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1. ATAS

1.1 Atade instalacéo e deliberagcfes da comisséo processante

Timbre do Org&o/Entidade

ATA DE INSTALAGAO E DELIBERAGCOES DA COMISSAO PROCESSANTE

Aos ...... dias do més de ............ do ano de ...... , &S ... horas, NO .....cccccceecnnnnnnns
(indicar local de instalagdo da comiss&o processante), situada NO ...........c.cccceeeee.
(endereco), reuniram-se 0s agente publicos ...................... B ,
respectivamente, Presidente e membro(s) da Comissédo de ....................... (Processo

Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°

491/10) n° ... , instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de ...... (dia) de ............ (més)
de ...... (ano), do Sr.(a). ..ccoeeeeeeeiiiiinns (cargo da autoridade instauradora), publicada no
DOE/Boletim interno n° ...... ,de ...... (dia) de ............ (més) de............. (ano), que apura os

fatos referidos no processo acima mencionado.

Iniciados os trabalhos, foram deliberadas as seguintes providéncias:

1. comunicar a instalagdo da Comissdo ao (&) SeNor(a) ........cccoeeeeuvvvveeeeeeennnnnns (cargo
da autoridade instauradora) e ao(da) Senhor(a) .......ccccceeinenn. (chefe do
orgao/entidade de recursos humanos/gestdo de pessoas referente a unidade de

lotacéo do(a) acusado(a)(a));

2. expedir oficio a chefia do(a) acusado(a)(a), comunicando a instalacao dos trabalhos;

3. requerer ao Orgdo de recursos humanos/gestdo de pessoas a copia dos

assentamentos funcionais do(a) agente puablico ...........ccccceiiis (nome do(a)
acusado(a)(a)), matricula n® .......... , lotado(a) no érgao/entidade;
4. diligenciar junto ao(s) ............ (6rgéos, setores, etc.), para solicitar:
Q) (especificar providéncias solicitadas);
b) expedir oficios ao(s) ............ (6rgaos, setores, etc.) para solicitar os seguintes

documentos (ou iNformagies): ............uevvvvvvvennnnns ;

C) extrair copias dos autos do Processo n°............... (especificar);



d) notificar o acusado(a);

e) ... (outras).

O(A) Presidente designa como Secretéario(@) da Comissdo o0(a) agente publico
........................ (indicar o nome do(a) agente publico designado(a) secretério(a) da
COMISSA0 Processante), .........cccccceerriunns (cargo) do quadro de pessoal do ................
(6rgaol/entidade), matricula n° ............ , membro desta Comissdo Processante (se for o
caso), conforme disposto no paragrafo Unico do art. 27 da Lei Complementar n® 491, de
2010.

A Comissdo Processante estard reunida nos dias normais de expediente (ou, se outro,

informar), no local mencionado, no horério das ...... as ...... .

Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente ata, que vai assinada pelo(a)

Presidente e pelos demais membros da Comissao Processante.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)

(Assinatura)
(Nome do membro da comissé&o)

(Assinatura)

(Nome do membro da comissé&o)



1.2 Ata de reunido deliberativa da Comissao Processante

Timbre do Orgdo/Entidade

ATA DELIBERATIVANC .........

Aos ...... dias do més de ............ do ano de ...... , aS ... horas, NO ......cccevvvvveeinnnn,
(indicar local de instalacdo da comissdo processante), reunidos os agente publicos
........................ ) e, €, FESpectivamente Presidente e membros da Comisséo
Processante de .........cccceeeen... (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia-
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n®491/10) n® ...........cccuee , instaurado(a) pela
Portaria n° ...... , de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a).(cargo da
autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n° ...... ,de ...... (dia) de ............
(més) de ...... (ano), deliberaram 0 SEQUINE: ........coeviiiiiiiiiiieee e .

Nada mais havendo a consignar, foi encerrada a reunido e, para constar, lavrada a
presente ata, para os fins do art. 28, § 3°, da da Lei Complementar n°® 491, de 2010, que

segue assinada pelos membros da Comisséo presentes.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)

(Assinatura)

(Nome do membro da comisséo)

(Assinatura)

(Nome do membro da comissé&o)



1.3 Ata deliberativa de ratificacdo

Timbre do Org&o/Entidade

ATA DELIBERATIVA DE RATIFICACAO N .........

Aos ...... dias do més de ............ do ano de ...... , aS ... horas, NO .....occvevvvvveeinnn,
(indicar local de instalacdo da comissdo processante), reunidos os agente publicos

........................ L ... €, respectivamente Presidente e membros da Comisséo

Processante designada pela Portaria n° ...... , de ...... (dia) de. ............ (més) de ...... (ano),
do(a) Sr(a). ...oveveveeeeeee. (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim
interno n° ...... , de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), (incluir também, se houver,

portaria superveniente, alterando, por exemplo, a composi¢cdo da comisséo), que apura 0s

fatos constantes no Processo n° ......... , decidiram por RATIFICAR as deliberactes
constantes da Atan® ...... , de ...... (dia) de .......... (més) de ...... (ano), nos seguintes
termosS: .....ovvvvieeieeeeeeeeeee (especificar).

Nada mais havendo a consignar, foi encerrada a reunido e, para constar, lavrada a

presente ata, que segue assinada por todos os membros da Comissédo Processante.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)

(Assinatura)

(Nome do membro da comisséo)

(Assinatura)

(Nome do membro da comisséo)



1.4 Ata de deliberacdo decidindo pela intimacédo por edital do(a) indiciado(a) para
apresentacao de defesa

Timbre do Orgdo/Entidade

ATA DELIBERATIVANC ..........

Aos ...... dias do més de ............ do ano de ...... , aS ... horas, NO ....cooevvvveveeienn,
(indicar local de instalagdo da comissao processante), reuniram-se 0s agente publicos
..................................... , respectivamente Presidente e membros da Comissdo de

....................... (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie,

conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n° .................... , instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de
...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a). ........................ (cargo da autoridade
instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n° ...... , de ...... (dia) de ............ (més) de

..... (ano), (incluir também, se houver, portaria superveniente, alterando, por exemplo, a

composi¢do da comissao), que apura os fatos referidos no processo acima mencionado.

Iniciados os trabalhos, foram deliberadas as seguintes providéncias:

| - Intimar por edital o(a) indiciado(a), tendo em vista as seguintes raz0es: ..................
(especificar os motivos, ex.: a ndo localizacdo do(a) indiciado(a) em seu endereco
residencial, conforme certidéo de fls. .....; a informacgéo do chefe do 6rgdo em que o(a)
indiciado(a) se encontra lotado, asseverando que ele ndo esta comparecendo ao
servico, fl. .....; encontrar-se o(a) indiciado(a) em local incerto e ndo sabido, segundo
as inumeras diligéncias empreendidas pela Comissao para localiza-lo(a) nos

possiveis enderecos, conforme termo de diligéncias de fls...., etc.);

Il - Requerer ao(a)........eeeeeeeeeeeeeeeeenennn. (cargo da autoridade instauradora) a publicagéo
do edital de intimag&o no DOE e em jornal de grande circula¢do do seu ultimo domicilio

conhecido (caso exista);

IIl - Requerer ao chefe do érgdo/entidade em que o(a) indiciado(a) se encontra lotado(a)

0s préstimos, no sentido de comunicar imediatamente a Comissdo seu

comparecimento ao servico.

10



Nada mais havendo a consignar, foi encerrada a reunido e, para constar constar, lavrada
a presente ata, para os fins do art. 43 da Lei Complementar n°® 491, de 2010, que segue

assinada pelos membros presentes.

(Assinatura)
(Nome do(a) Presidente da comissé&o)

(Assinatura)
(Nome do membro da comisséao)

(Assinatura)

(Nome do membro da comisséao)

11



1.5 Ata de encerramento de instrucdo (para absolvicdo sumaria)

Timbre do Orgdo/Entidade

ATA DE ENCERRAMENTO DE INSTRUCAO (ABSOLVICAO SUMARIA)

Aos ...... dias do més de ............ do ano de ...... , aS ... horas, NO ..........cceeeennnes
(indicar local de instalagcao da comisséo processante), reuniram-se os(as) agentes publicos
................................ , respectivamente Presidente e membros da Comisséo de
....................... (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie,

conforme art. 17 da LC n°®491/10) n° ........ , Instaurado(a) pela Portarian®...... ,de ...... (dia)
de ............ (més) de ....... (ano), do(a) Sr.(a). .....ccceevvvrreeeennnns (cargo da autoridade
instauradora), publicada no DOE/Boletim Internon® ...... ,de ...... (dia) de ............ (més) de

...... (ano), (incluir também, se houver, portaria superveniente, alterando, por exemplo, a

composi¢do da comissao), que apura os fatos referidos no processo acima mencionado.

Iniciados os trabalhos, foram deliberadas as seguintes providéncias:
e Encerrar a instru¢do processual;
e Elaborar Relatério Final, sugerindo a autoridade julgadora a absolvicdo do(a)
acusado(a) e o arquivamento do(a) (Processo Administrativo Disciplinar ou

Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10).

Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente ata que vai assinada pelo(a)

Presidente e pelos demais membros da Comissdo Processante.

(Assinatura)
(Nome do(a) Presidente da comisséo)

(Assinatura)

(Nome do membro da comisséo)

(Assinatura)

(Nome do membro da comisséo)

12



1.6 Ata de encerramento de instrucéo (para indiciacao)

Timbre do Org&o/Entidade

ATA DE ENCERRAMENTO DE INSTRUGAO (INDICIAGAO)

conforme art. 17 da LC n® 491/10) n° ........ , instaurado(a) pela Portarian® ...... ,de ... (dia)
de ... (més) de ....... (ano), do(a) Sr.(a). .....ccccceeeveeeeennn. (cargo da autoridade
instauradora), publicada no DOE/Boletim Internon® ...... ,de ... (dia) de ............ (més) de

composi¢do da comissao), que apura os fatos referidos no processo acima mencionado.

Iniciados os trabalhos, foram deliberadas as seguintes providéncias:
e encerrar a instrucao processual;
e promover a INDICIACAO do(a) agente publico ..................... (nome do(a)
indiciado(a)), pelas razdes de fato e de direito expostas no Termo de Indiciagdo a ser

elaborado, e efetuar sua citacdo para apresentar defesa escrita.

Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente ata que vai assinada pelo(a)

Presidente e pelos demais membros da Comisséo Processante.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)

(Assinatura)

(Nome do membro da comisséo)

(Assinatura)

(Nome do membro da comisséo)

13



1.7 Ata de encerramento dos trabalhos da comissao

Timbre do Org&o/Entidade

As ..coovee (Hora) do dia .............. (Data), no .................... (Local), reuniu-se a Comisséao
de .. (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a
espécie, conforme art. 17 da LC n°491/10) n° ........ , designada pela Portarian® ...... ,de ......
(dia) de ............ (més) de ....... (ano), publicada no DOE/Boletim Interno n° ...... , de ......
(dia) de ............ (més) de ...... (ano) encerra seus trabalhos, deliberando por sua
dissolugéo.

Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada esta ata que vai assinada pelos membros da

Comissao.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)

(Assinatura)

(Nome do membro da comisséao)

(Assinatura)

(Nome do membro da comisséo)

14



2. TERMOS, CERTIDOES, TEXTO DE ENVIO POR MEIO ELETRONICO

2.1 Termo de Compromisso do secretario(a) nao integrante da comissao

Timbre do Orgdo/Entidade

TERMO DE COMPROMISSO DO SECRETARIO(A) NAO INTEGRANTE DA COMISSAO

Pelo presente termo, comprometo-me, perante os membros da Comissdo de

........................ (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie,

conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n° ............. , iInstaurado(a) pela Portaria n° ...... , de ......
(dia) de ............ (més) de (ano), publicada no DOE/Boletim interno n° ...... , de ......
(dia) de ..... (més) de ....... (ano), a exercer as fungbes de Secretario(a) e observar a

imposigéo legal no tocante ao sigilo e a reserva das informag8es de que tiver conhecimento
em razdo desta fungéo, nos termos do art. 28 da Complementar n° 491, de 2010. bem
como praticar os demais atos necessarios a consecugdo dos trabalhos sob minha

responsabilidade com discri¢éo, fidelidade, zelo e prudéncia.

(Assinatura)
(Nome do agente publico designado como Secretario)
(Matricula n® ......... )
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2.2 Termo de adeséo de intimacdao e notificacdo por meio eletrénico

Timbre do Orgao/Entidade

TERMO DE ADESAO — INTIMACAO/NOTIFICACAO POR MEIO ELETRONICO

TIPO DE TERMO

() | Inicial

() | Atualizagéo de telefone

( ) | Atualizacdo de e-mail

REQUERENTE
Nome
CPF/CNPJ
Telefone para notificagfes | ( XX ) XXXXX — XXXX

E-mail

DADOS DO PROCESSO
SGPe N°

Com fundamento nalInstrugcdo Normativa CGE n° xx, de xx de xx de 20xx,
0 Requerente ADERE ao sistema de comunicagdo de atos processuais por meio
eletrénico, bem como DECLARA que:

| - concorda com os termos da intimacao/notificagdo processuais por meio de correio

eletrénico (e-mail) e/ou aplicativo de mensagem instantanea eletronica;

Il - possui endereco de e-mail valido;

[ll - possui aplicativo de envio de mensagem instantdnea eletrénica instalado em seu
celular, tablet ou computador, e que mantera ativa, nas op¢des de privacidade, a opgéo de

recibo/confirmacao de leitura;

IV - foi informado do endereco de e-mail (xxxxxxx) € do nimero telefénico (Xx) XXXX-XXXX,

que serdo utilizados pela Comisséao processante para o envio das intimag¢des/notificacoes;
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V - foi cientificado de que a comissdo processante, em nenhuma hipétese, solicita dados
pessoais, bancarios ou qualquer outro de carater sigiloso, limitando-se o procedimento a

realizacdo de atos de comunicacao;

VI - foi comunicado de que a modalidade regulamentada pela IN CGE n° xx, de 20xx ndo
se dispde ao saneamento de duvidas referentes a intimacao, notificacdo, peticionamento

e demais atos processuais ou informacoes; e

VIl — esta ciente de que para participar de audiéncias devera se dirigir as dependéncias
fisicas do 6rgéo ou entidade ou, na hip6tese do ato ocorrer por meio de videoconferéncia,

acessar a sala virtual, na data, horario e endereco informados na intimacao/notificacao.

Requerente
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2.3 Termo de diligéncias para localizagdo do(a) indiciado(a)

Timbre do Orgdo/Entidade

TERMO DE DILIGENCIAS PARA LOCALIZACAO DO(A) INDICIADO(A)

Aos ...... dias do més de ............ do ano de ...... , AS ... horas, em cumprimento
ao deliberado na Atan®...... , de ...... (dia) de ...... (més) de ......... (ano), compareceram,
ao local detrabalho onde o(a) indiciado(a) ............... (nome) exerce suas atividades
de..... (especificar o cargo), ........... (especificar o orgdo/entidade), com endereco
(- R , respectivamente Presidente e membros da Comisséo de ...........ccceeunees

(Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17

da LC n° 491/10) n° ............ , instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de ... (dia) de ............
(més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a). .cccccvevrerverennnn. (cargo da autoridade instauradora),
publicada no DOE/Boletim interno n° ...... , de ... (dia) de ............ (més) de........... (ano).
N&o logrando éxito em encontrar o(a) indiciado(a), Sr.(a). ............... (nome) foram

informados pelo chefe da reparticdo (ou agente publicos, colegas de trabalho, etc.), que
referido(a) agente publico ndo tem comparecido ao(a) 6rgdo/entidade desde a data de
........... , bem como ............... (especificar outras circunstancias referentes a nao
localizag&o do(a) indiciado informadas a comissao; exemplo: ndo se consegue contato com
agente publico indiciado(a) por telefone residencial, celular ou e-mail e outras informacdes

apuradas que a comissao processante repute importante registrar).

Em prosseguimento as diligéncias, aos ...... dias do més de.......... do ano de ...... , as ......
horas e aos ....... dias do més de ......... do ano de ...... , AS o horas, os membros da
Comissdo de .......cccccvvevenenee (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -

identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10) supramencionados, dirigiram-se ao

endereco residencial do(a) acusado(a), constante do seu assentamento funcional, no

endereco .................... , ho qual ndo foram atendidos.
O(A) porteiro(a) do prédio, Sr. () ......ccocvvvereeeennns (nome), Carteira de Identidade n°
............ , CPF n® ............,, do turno .................... (especificar se turno matutino, vespertino

ou noturno), informou a Comissdo que o(a) acusado(a) ndo tem sido visto(a) ha

aproximadamente ...... (nimero) dias, nao sabendo dar outras informagdes sobre o(a)
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acusado(a).

Observacgéao: registrar, se for o caso, outras
informacdes apuradas que a comissado repute
importante, inclusive nominando outras pessoas
consultadas a respeito do paradeiro do(a)
indiciado(a)).

Determino o encerramento do presente termo, que, lido e achado conforme, segue
assinado pelos membros da Comisséao, pelo chefe do setor onde o(a) indiciado(a) exerce
sua funcao e pelo(a) porteiro(a) do prédio onde o(a) indiciado(a) reside (além de outras
pessoas que eventualmente tenham prestadas quaisquer informacdes relevantes a

comissao).

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)

(Assinatura)

(Nome do membro da comisséao)

(Assinatura)
(Nome do membro da comisséao)

(Assinatura)
(Nome do chefe da reparticao ou pessoa que tenha prestado informacdo a comissao)

(Assinatura)
(Nome do(a) porteiro(a) onde o(a) agente publico reside)
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2.4 Termo de oitiva de testemunha (meio fisico - presencial)

Timbre do Org&o/Entidade

TERMO DE OITIVA DE TESTEMUNHA

Aos ...... dias do més de ............ do ano de ...... , as ... horas, NO .........cceeeeenne
(indicar local onde ocorre a oitiva, que pode ser o mesmo de instalacdo da comisséo
processante), situada N0 .......cccccciiiinen. (enderego), presentes o0s Srs.(as).
.................... , respectivamente Presidente e membros da Comissdo de (Processo
Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°

491/10) N° ..o , instaurado(a) pela Portaria n° ...... ,de ... (dia) de ............ (més)
de ...... (ano), do(a) Sr.(a). ....ccceeveeeveeennnnn. (cargo da autoridade instauradora), publicada
no Boletim de ......... (Servigo ou de Pessoal) n° ...... , de ...... (dia) de ............ (més) de

...... (ano), compareceu para prestar depoimento, na qualidade de testemunha,

0(a) Sr.(a). ...ccceevvvvrvrrnnnnnn. (nome da testemunha), .........cccccccvveeeee (cargo/profissao),
matricula n® .......... , lotado(a) no(a) ............ (6érgdo/entidade), ........... (naturalidade),
................................ (estado civil), Carteira de ldentidade n° ............, CPF n°®............,
residente e domiciliado(a) na ............ccoeeeeeeeieeiinnes (endereco), sobre os fatos referidos no

processo administrativo acima mencionado.

Observacédo: é recomendavel que a
comissdo processante solicite, para
conferéncia, a apresentacéo do
documento de identidade da
testemunha ou outro documento
pessoal com foto).

Presentes a audiéncia o(a) acusado(a) Sr.(a). ........ (nome), acompanhado(a) de seu/sua
advogado(a) Dr.(a). .....ccccvveeeerennns (nome), OAB/UF n° ...... , procuragao constante afl. ......
dos autos, foram advertidos de que lhes é vedado interferir nas perguntas feitas pelos
membros da Comisséo e nas respostas da testemunha, havendo a faculdade, porém, de
reinquiri-la, por intermédio do(a) Presidente da Comissédo, apds promovida a inquirigdo por
parte dos membros, com base no disposto no art. 50, 8 3° da Lei Complementar n® 491 de
2010.

Observacgéo: ndo é obrigatéria a
presenca do(a) acusado(a) ou de
seu procurador(a).
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O(A) Presidente perguntou a testemunha se, em relacdo ao(a) acusado(a), é amigo(a)
intimo(a) ou inimigo(a) notorio(a), se € parente até o 3° grau, se atua ou atuou como
procurador(a) ou perito(a) nos presentes autos, se tem interesse direto ou indireto na
matéria objeto do processo, ou se ha alguma circunstancia que possa comprometer seu

depoimento, tendo respondido que néo.

Prestando o compromisso legal, foi advertida de que, se faltar com a verdade, incorrera no
crime de falso testemunho, nos termos do artigo 342 do Codigo Penal.

Passando-se a inquiricdo, as perguntas que Ihe foram feitas pelo(a) Presidente assim

respondeu: ........cccceeeevnnnnnns .

As perguntas que lhe foram feitas pelos membros da Comissdo Processante assim

respondeu: ........cccceeeennnnnns .

As perguntas que lhe foram feitas pelo(a) acusado(a) ou seu/sua advogado(a) (se

presentes), por intermédio do(a) Presidente, assim respondeu: .......ccccccveeveeeeen.. :

Dada a palavra a testemunha para acrescentar mais alguma informacao ao presente

depoimento, diSSe qQUE: ...........cccvvreeeene. .

Observacgéao: deve ser registrada a
indicacdo de que a testemunha se
compromete a trazer aos autos
determinado documento ou prova,
em certo prazo, se for o caso, bem
como qualquer incidente relevante
ocorrido na oitiva).

A seguir, feita a leitura do presente termo para que a testemunha, se desejasse, indicasse

as retificagbes que entendesse necessarias, disse néo ter retificacdes a fazer.

Determinado o encerramento do presente termo que, lido e achado conforme, foi rubricado

por todos os presentes.

Comissao:

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséao)
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(Assinatura) (Assinatura)

(Nome do membro da comisséo) (Nome do membro da comisséo)

Secretario: (se tal incumbéncia ndo recair em um dos membros)

(Assinatura)
(Nome do secretério)

Testemunha:

(Assinatura)

(Nome da testemunha)

Acusado(a)/Advogado (se presentes):

(Assinatura) (Assinatura)

(Nome do acusado(a) (Nome do advogado e nimero da OAB)

22



2.5 Termo de oitiva de testemunha a distancia (por videoconferéncia)

Timbre do Orgao/Entidade

Termo de Oitiva de Testemunha a Distancia (Videoconferéncia)

Aos ...... dias do més de .............. de ...... (ano), as ...... horas, NO ....ccovvvvveveeinnnnn,
(indicar local de instalacdo da comissdo processante), situada nNO ............cccce......
(enderego),  ...ccccecnnnnns (cidade/estado), presentes os(as) Srs.(as). ............ :
respectivamente Presidente e membros da Comissao de ............ccccconne (Processo
Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°

491/10) n° .......... , instaurado(a) pela Portaria n° ...... ,de ... (dia) de ............ (més) de
....... (ano), do(a) Sr.(a). .........c.vve........ (cargo da autoridade instauradora), publicada no
DOE/ Boletim interno n° ...... ,de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano) compareceu para

prestar depoimento, por meio de videoconferéncia, na qualidade de testemunha, o(a)

Sr(a). e (nome da testemunha), ........cccceeeeeenn. (cargo/profisséo),
matricula n° .......... , lotado(a) no ............ (6rgdo/entidade), .......c.ccccuveeenne (naturalidade),
................... (estado civil), Carteira de Identidade n° ............, CPF n° ................, residente
e domiciliado(a) Na ........ccceeeeeiieciiininnnnnns (enderecgo), sobre os fatos referidos no processo

administrativo acima mencionado.

A testemunha encontra-se presente na sala de videoconferéncia do(a) ................
(especificar o 6rgao/entidade onde a testemunha prestara seu depoimento), no enderego
.................. (especificar o endereco fisico ou do link de acesso), ....c........
(cidade/estado), as ....... horas (indicar horério, se houver diferenca de fuso entre as

cidades em que se encontram os membros da Comissao e a sala de videoconferéncia).

Foi designado(a) secretario(a) para esta oitiva o(a) Sr(a) ....... (nome), matriculane .............
Presentes a audiéncia, no .................... (indicar local, que podera ser a sala da comissao
ou da videoconferéncia), o(a) acusado(a) Sr.(a). ......... (nome), acompanhado(a) de
seu/sua advogado Dr.(a.) ................ (nome), OAB/UF n° ...... , procuracao constante a fl.

...... dos autos, foram advertidos de que lhes é vedado interferir nas perguntas feitas pelos
membros da Comissao e nas respostas da testemunha, havendo a faculdade, porém, de
reinquiri-la, por intermédio do(a) Presidente da Comissao, apés promovida a inquiricdo por

parte dos membros, com base no disposto no art. 50, § 3°, da LC n°® 491, de 2010.
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O(A) Presidente perguntou a testemunha se, em relacdo ao(a) acusado(a), é amigo(a)
intimo(a) ou inimigo(a) notorio(a), se € parente até o 3° grau, se atua ou atuou como
procurador(a) ou perito(a) nos presentes autos, se tem interesse direto ou indireto na
matéria objeto do processo, ou se ha alguma circunstancia que possa comprometer seu

depoimento, tendo respondido que néo.

Prestando o compromisso legal, foi advertida de que, se faltar com a verdade, incorrera no
crime de falso testemunho, nos termos do artigo 342 do Codigo Penal.

Passando-se a inquiricdo, as perguntas que lhe foram feitas pelo(a) Presidente assim

respondeu: ........cccceeevnnnnnns .

As perguntas que lhe foram feitas pelos membros da Comissdo Processante assim

respondeu: ........ccceeeevnnnnnns .

As perguntas que lhe foram feitas pelo acusado(a) ou seu advogado (se presentes), por

intermédio do(a) Presidente, assim respondeu: .................cce..... :

Dada a palavra a testemunha para acrescentar mais alguma informacdo ao presente

depoimento, disse que: ..........cceeeveeernne .

A seguir, feita a leitura do presente termo para que a testemunha, se desejasse, indicasse

as retificacbes que entendesse necessarias, disse néo ter retificacdes a fazer.

Determino o encerramento do presente termo, que, encaminhado por via eletrénica, lido e

achado conforme, foi rubricado por todos os participantes da oitiva.

O(A) secretéario(a) se compromete a encaminhar, a Comisséo Processante, o termo com
as respectivas assinaturas dos presentes a sala de videoconferéncia, para juntada ao
processo.

Comissao:

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)
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(Assinatura)

(Nome do membro)

Secretéario:

(Assinatura)
(Nome do secretério)

Testemunha:

(Assinatura)

(Nome da testemunha)

Acusado(a)/Advogado (se presentes):

(Assinatura)

(Nome do acusado(a))

(Assinatura)
(Nome do advogado e numero da OAB)
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2.6 Termo de ndo comparecimento de testemunha

Timbre do Orgao/Entidade

TERMO DE NAO COMPARECIMENTO DE TESTEMUNHA

Aos ...... dias do més de ............ do ano de ...... , aS ... horas, NO .....cccovvvvveeennnnn,
(indicar local designado para a oitiva), situado NO ..........cccccceeernne (enderego), com a
presenca dos membros da Comissdo de ........cccccoceernn.. (Processo Administrativo

Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n°...... ,
instaurado(a) pela Portarian® ...... , de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), do(a)
Sr(a)eeeeeeiiiiiiineenn. (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim interno
no........ ,de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), registra-se 0 ndo comparecimento,
injustificado, do(a) Sr.(a). ......ccccceeeeerrnne (nome da testemunha), ..........ccccceee... (cargo),
matricula n° .......... , lotado(a) no(a) ............. (6rgdo/entidade), embora regularmente
intimado(a) a fim de prestar esclarecimentos, na qualidade de testemunha, sobre os fatos
relacionados a este processo. Presente (ou ausente) o(a) acusado(a) , representado(a) (ou

nao) por seu/sua advogado(a) Dr.(a). .......coceeeeeirennns , OAB/UF n° ............ .

Determino o encerramento do presente termo, que, lido e achado conforme, segue

assinado por todos os presentes.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)

(Assinatura) Recebi.

(Nome do membro da comissao) Cidade/UF, ...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano).
(Assinatura)

(Assinatura) (Nome e cargo da
autoridade)

(Nome do membro da comisséo)

(Assinatura)

(Nome do acusado(a), se presente)

(Assinatura)

(Nome do advogado do acusado(a) e numero da OAB, se presente)
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2.7 Termo de oitiva de informante

Timbre do Org&o/Entidade

TERMO DE OITIVA DE INFORMANTE

Aos ...... dias do més de ............ do ano de ...... , asS ... horas, no endereco
........................ (indicar local fisico ou virtual onde ocorre a oitiva), presentes o0s(as)
SIS.(BS).  ceeriiir e , respectivamente Presidente e membros da
Comissédo de (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie,

conforme art. 17 da LC n®491/10) n° ..........ceevveeee. , instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de
...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), publicada no DOE/Boletim interno n° ......, de
...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a). ........................ (cargo da autoridade

instauradora), compareceu para prestar depoimento na qualidade de informante, o Sr.

........................ (nome do(a) informante), .......................... (cargo/profissdo), matricula
no........ , lotado(a) no(a) .......... (6rgao/entidade), ....... (naturalidade), ...................... (estado
civil), Carteira de ldentidade n° ............ , CPF n°............ , residente e domiciliado(a) na

................................. (endereco), sobre os fatos referidos no processo administrativo acima

mencionado.

Observacédo: é recomendavel que a
gque a comissdo processante
solicite, para conferéncia, o
documento de identidade do
informante ou outro documento

pessoal com foto).

Presentes a audiéncia o(a) acusado(a), Sr.(a) .......... (nome), acompanhado(a) de seu/sua
advogado(a) Dr.(a). ....cccceeervrrivnnnnn (nome), OAB/UF n° ............ , foram advertidos(as) de
gue lhes é vedado interferir nas perguntas feitas pelos membros da Comissédo e nas
respostas do(a) informante, havendo a faculdade, porém, de reinquiri-lo(a), por intermédio
do(a) Presidente da Comisséo, ap0s promovida a inquiricdo por parte dos membros, com

base no disposto no art. 50, 8§ 3°, da Lei Complementar n° 491, de 2010.

O(A) Presidente perguntou ao(a) informante se, em relacdo ao(a) acusado(a), é amigo(a)
intimo(a) ou inimigo(a) notério(a), se é parente até o 3° grau, se atua ou atuou como

procurador(a) ou perito(a) nos presentes autos, se tem interesse direto ou indireto na
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matéria objeto do processo, ou se ha alguma circunstancia que possa comprometer seu
depoimento, tendo respondido qUE ............cccvvvveeeeennn. (indicar a razéo pela qual a pessoa €

ouvida na qualidade de informante).

Observacéao: a oitiva do informante
segue, em linhas gerais, 0 mesmo
roteiro da audiéncia de testemunha,
ressalvando-se apenas o fato de
gue os informantes ndo prestardo
compromisso de dizer a verdade)

Passando-se a inquiricdo, as perguntas que Ihe foram feitas pelo(a) Presidente assim

respondeu: ........cccceeeennnnnns .

As perguntas que lhe foram feitas pelos membros da Comissdo Processante assim

respondeu: ........cccceeevnnnnnns .

As perguntas que lhe foram feitas pelo(a) acusado(a) ou advogado(a) (se presentes), por

intermédio pelo(a) Presidente, assim respondeu: .......ccccccveevveeeeee.. .

Dada a palavra ao informante para acrescentar mais algum dado ao presente depoimento,
disse que: .......oooeiiiiieieeenn. :

Observacdo: deve ser registrada a
indicacdo de que o(a) informante se
compromete a trazer aos autos
determinado documento ou prova, em
certo prazo, se for o caso, bem como
qgualquer incidente relevante ocorrido na
oitiva).

A sequir, feita a leitura do presente termo para que o(a) informante, se desejasse, indicasse

as retificagcdes que entendesse necessarias, disse néo ter retificacdes a fazer.

Determino o encerramento do presente termo, que, lido e achado conforme, foi rubricado

por todos os presentes.
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Comissao:

(Assinatura)
(Nome do(a) Presidente da comissé&o)

(Assinatura) (Assinatura)

(Nome do membro da comisséo) (Nome do membro da comisséo)

Secretario: (se tal incumbéncia ndo recair em um dos membros)

(Assinatura)

(Nome do secretério)

Testemunha:

(Assinatura)

(Nome da testemunha)

Acusado(a)/Advogado(a) (se presentes):

(Assinatura) (Assinatura)

(Nome do acusado(a) (Nome do advogado e nimero da OAB)
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2.8 Termo de oitiva com contradita a testemunha

Timbre do Orgao/Entidade

TERMO DE OITIVA DE TESTEMUNHA

Aos ...... dias do més de ............ do ano de ...... , aS ... horas, NO .....cccovvveveeennnn,
(indicar local onde ocorre a oitiva, que pode ser o mesmo de instalacdo da comisséo
processante), situada NO .........ccccceernnnne (enderego), presentes os(as) Srs.(as).
................................. , respectivamente Presidente e membros da Comisséo de (Processo
Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°

491/10) N° .., , instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de ...... (dia) de ............ (més)
de ...... (ano), do(a) Sr.(a). -...ccvvvvvrereeerinnns (cargo da autoridade instauradora), publicada no
DOE/Boletim interno n° ...... , de ...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), compareceu

para prestar depoimento na qualidade de testemunha o(a) Sr.(a.) ..ccccooeeeeriiinnnnnn.
(nome da testemunha), .........ccccooiiinnnn. (cargo/profissdo), matricula n° ............ :
lotado(a) no ... (6rgdo/entidade), .............. (naturalidade), ..........oooeeeeieiiiiciicnns
(estado civil), Carteira de Identidade n° ............ , CPF n°......... , residente e domiciliado(a)
o1 R (endereco), sobre os fatos referidos no processo administrativo

acima mencionado.

Observacgédo: é recomendavel que a
que a comissdo processante
solicite, para conferéncia, o
documento de identidade do
informante ou outro documento

pessoal com foto).

Presentes a audiéncia o(a) acusado(a), Sr.(a) ........... (nome), acompanhado(a) de seu/sua
advogado(a) Dr.(a). ....ccceeereriuvvnnnn (nome), OAB/UF n° ............ , foram advertidos(as) de
gue lhes é vedado interferir nas perguntas feitas pelos membros da Comissédo e nas
respostas do(a) testumunha, havendo a faculdade, porém, de reinquiri-lo(a), por intermédio
do(a) Presidente da Comisséo, ap0s promovida a inquiricdo por parte dos membros, com

base no disposto no art. 50, § 3°, da Lei Complementar n° 491, de 2010.
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Observacdo: ndo é obrigatéria a
presenca do acusado(a) ou de seu

procurador(a).

O(A) Presidente perguntou ao(a) informante se, em relacdo ao(a) acusado(a), € amigo(a)
intimo(a) ou inimigo(a) notorio(a), se € parente até o 3° grau, se atua ou atuou como
procurador(a) ou perito(a) nos presentes autos, se tem interesse direto ou indireto na
matéria objeto do processo, ou se ha alguma circunstancia que possa comprometer seu

depoimento, tendo respondido que nao.

Prestando o compromisso legal, foi advertido de que se faltar com a verdade incorrera no

crime de falso testemunho, nos termos do artigo 342 do Cédigo Penal.

A testemunha foi contraditada pelo acusado(a) (ou por seu advogado), sob o argumento
de auséncia de isengdo da testemunha para prestar depoimento em virtude de

............................... (indicar as razbes da contradita).

Indagada a respeito pelo(a) Presidente da Comissdo, a testemunha ........................
(negou ou confirmou) a contradita € ..............cee... (ratificou ou retificou) sua

isencdo para depor.
Apreciadas as razdes apresentadas, a Comissao Processante delibera por .........cccccceee......
(CONFIRMAR o compromisso legal assumido ou NAO CONFIRMAR o compromisso legal,

colhendo o depoimento como informante).

Passando-se a inquiricdo, as perguntas que lhe foram feitas pelo(a) Presidente assim

respondeu: ........ccceeeeunnnnnns .

As perguntas que lhe foram feitas pelos membros da Comissdo Processante assim

respondeu: ........ccceeeevnnnnnns .

As perguntas que lhe foram feitas pelo (a) acusado(a) ou advogado(a) (se presentes), por

intermédio do(a) Presidente, assim respondeu: .............ccceeee.... .

Dada a palavra a testemunha (ou informante) para acrescentar mais alguma informagéo ao

presente depoimento, disse qUe: ......cccccvvvevveeeennn. .
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Observacdo: deve ser registrada a
indicacdo de que a testemunha ou o(a)
informante se compromete a trazer aos
autos determinado documento ou prova,
em certo prazo, se for o caso, bem como
gualquer incidente relevante ocorrido na
oitiva).

A seguir, feita a leitura do presente termo para que a testemunha (ou informante), se
desejasse, indicasse as retificacdes que entendesse necessarias, disse nao ter retificacdes

afazer.

Determino o encerramento do presente termo, que, lido e achado conforme, foi rubricado

por todos os presentes.

Comissao:

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)

(Assinatura) (Assinatura)
(Nome do membro da comisséo) (Nome do membro da comisséo)

Secretario: (se tal incumbéncia ndo recair em um dos membros)

(Assinatura)

(Nome do secretério)

Testemunha:

(Assinatura)

(Nome da testemunha)

Acusado(a)/Advogado(a) (se presentes):

(Assinatura) (Assinatura)

(Nome do acusado(a) (Nome do advogado e numero da OAB)
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2.9 Termo de acareacao

Timbre do Orgao/Entidade

TERMO DE ACAREACAO

Aos ...... dias do més de ............ do ano de ...... , aS ... horas, NO .....cccovvveveeennnn,
(indicar local onde ocorre a oitiva, que pode ser o mesmo de instalacdo da comissao
processante), situada NO .........cccccceeinnns (endereco), presentes os(as) Srs.(as).
................................. , respectivamente Presidente e membros da Comissao de (Processo

Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°

491/10) N° .., , instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de ...... (dia) de ............ (més)
de ...... (ano), do(a) Sr.(a). -...ccvvvvvrereeerinnns (cargo da autoridade instauradora), publicada no
DOE/Boletim interno n° ...... ,de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), compareceream
........................ € .iivveeeirinnnneen.. (NOMe das pessoas que serdo acareadas), ja qualificadas
asfls. ...... e (indicar as folhas dos Termos de oitivas

anteriores com as respectivas qualificagdes), com a finalidade de serem acareadas em face
de divergéncia ocorrida nos depoimentos prestados a esta Comissado, consubstanciada em
...................................... (descricao da divergéncia entre os depoimentos), observada nos
Termos de oitiva de testemunha de ...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano) e de (dia)

de ........... (més) de ...... (ano), asfls. ...... e , respectivamente.

Observacgédo: é recomendavel que a
que a comissdo processante
solicite, para conferéncia, o
documento de identidade do
informante ou outro documento

pessoal com foto).

Presentes a audiéncia 0(a) acusado(a), Sr.(2).......cccceeererrivrreeeeeannn. (nome), acompanhado
de seu/sua advogado(a) Dr.(a). .........cccccceeennns (nome), OAB/UF n° ............ , foram
advertidos(as) de que lhes é vedado interferir nas perguntas feitas pelos membros da
Comissédo e nas respostas do(a) testumunha, havendo a faculdade, porém, de reinquiri-
lo(a), por intermédio do(a) Presidente da Comisséo, ap0s promovida a inquiricdo por parte

dos membros, com base no disposto no art. 50, 8§ 3°, da Lei Complementar n® 491, de 2010.
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Observacdo: ndo é obrigatéria a
presenca do acusado(a) ou de seu

procurador(a).

Prestando o compromisso legal, foi advertido de que se faltar com a verdade incorrera no
crime de falso testemunho, nos termos do artigo 342 do Codigo Penal.

Na sequéncia, o Sr. Presidente perguntou ao(a) Sr.(a). ............. (nome do(a) acareado(a))
F2T07=T (o7 LR (indicar a controvérsia), o(a) qual respondeu que
Ao (A) Sr.(a) .o, (nome do(a) outro(a) acareado) foi perguntado(a)

....................... (registrar a pergunta acerca da controvérsia), tendo respondido que

Frangueada a palavra (ao(d) acusado(a) ou procurador(a)) para reinguirir os(as)
acareados(as) em relagcéo aos pontos divergentes, foi questionado(a) ..........cccvvveveeeeerinnnnee.
(registrar eventual pergunta ou pedido de esclarecimento acerca da questao) ou (ndo quis
fazer uso da faculdade concedida).

O(A) acareado(a) respondeu quUe ..........cceeeeeeeeeriecinnnns .

Dada a palavra aos (as) acareados(as) para acrescentar mais alguma informacdo ao
presente depoimento, 0(a) Sr.(a). ....cccceeeeerrrnnen disse que: .......cccieeeeeeniins , 0 (a) Sr.(a).
....................... disse que (ou nada disseram).

A sequir, feita a leitura do presente termo para que os(as) acareados(as), se desejassem,
indicassem as retificagdes que entendessem necessarias, disseram néo terem retificacdes

a fazer.

Determino o encerramento do presente termo, que, lido e achado conforme, foi rubricado

por todos os presentes.
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Comissao:

(Assinatura)
Nome do(a) Presidente da comissao

(Assinatura) (Assinatura)

Nome do membro da comisséao Nome do membro da comisséao

Secretario: (se tal incumbéncia ndo recair em um dos membros)

(Assinatura)

Nome do secretario

Testemunha:

(Assinatura)

Nome da testemunha

Acareado(a):

(Assinatura)
Nome do(a) acareado(a)

(Assinatura)

Nome do(a) acareado(a)

Acusado(a)/Advogado(a) (se presentes):

(Assinatura)

Nome do acareado(a)
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2.10 Termo de Compromisso de Perito(a)

Timbre do Org&o/Entidade

TERMO DE COMPROMISSO DE PERITO(A)

Pelo presente termo, comprometo-me a exercer as fungbes de Perito(a) ............
(indicar aespecialidade) no (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar

a espécie, conforme art. 17 da LC n®491/10) n°® ........c.ceeuueee. , Instaurado(a) pela Portaria
n° ... , de ...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), publicada no DOE/Boletim Interno
ne...... ,de ... (dia) de............. (més)de. ...... (ano), e observar a imposicéo legal no tocante

ao sigilo e a reserva das informacdes de que tiver conhecimento em razao desta funcgao,
nos termos do art 28 da Lei Complementar n°® 491, de 2010, bem como praticar os demais
atos necessarios a consecucao dos trabalhos sob minha responsabilidade, pelo que firmo

este termo.

(Assinatura)
(Nome do Perito(a))

(Numero de inscricao no 6rgao de fiscaliza¢é@o profissional, se for o caso)

eletrénico utilizado.

O termo de ciéncia devera ser juntado ao autos pelo meio
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2.11 Termo de diligéncia

Timbre do Org&o/Entidade

TERMO DE DILIGENCIA

Aos ...... dias do més de ............ do ano de ...... , as ... horas, NO ....c.coccevevvennnnn.
(endereco do local de realizacdo da diligéncia), os membros da Comissao de ......................
(Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art.
17 da LC n°® 491/10) n° ...... , instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de ...... (dia) de ............
(més) de ....... (ano), do(a) Sr. (a). ....ccccevvrrrrrnrnnnnns (cargo da autoridade instauradora),
publicada no DOE/Boletim Interno n° ...... , de ...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano),
realizaram diligéncia junto ao (@) ............ (indicar o 6rgao/entidade), com vistas a .........
(especificar o objetivo da diligéncia), conforme deliberacéo consignada na Ata n° ...... de

...... (dia) de .......... (més) de ...... (ano), constante as fls. ...... do processo acima referido.
Registra-se que o(a) acusado(a), devidamente intimado para acompanhar o ato (se for o
caso deintimacdao prévia do(a) acusado(a)), compareceu (ou ndo compareceu). Presentes
também ... (indicar o nome e cargo de outras pessoas presentes no local;
exemplo: chefe da reparticdo, agente publicoes, etc.).

A Comisséo Processante praticou os seguintes atos: ............

As seguintes ocorréncias necessitam ser registradas (se for o caso).

Ao final, concluiu-se que .......... (relatar o resultado obtido com a diligéncia).

Providenciou- se, nessa ocasido, a extragdo de copias de ............ccee..... , documentos que

fazem parte integrante deste Termo com seus anexos.
Retornando a sede da Comissdo, nada mais havendo a tratar, mandou o(a) Presidente

encerrar 0 presente termo que, lido e achado conforme, vai assinado por todos os

presentes.
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Comissao:

(Assinatura)
Nome do(a) Presidente da comissao

(Assinatura) (Assinatura)

Nome do membro da comisséao Nome do membro da comisséao

Secretario: (se tal incumbéncia ndo recair em um dos membros)

(Assinatura)

Nome do secretario

Acusado(a)/Procurador(a) (se presentes):

(Assinatura)

Nome do(a) acusado(a)

(Assinatura)
Nome do(a) procurador(a)
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2.12 Termo de interrogatorio

Timbre do Orgao/Entidade

TERMO DE INTERROGATORIO

Aos ...... dias do més de ............ do ano de ...... , aS ... horas, NO ......ccovvvvveeeennnn,

(indicar local onde ocorre a oitiva, que pode ser o mesmo de instalacdo da comissao

processante), presentes 0S Srs.(aS). ....ceeeeeiiiiiiiinnne , respectivamente Presidente e
membros da Comissdo de .......cccceeeeeeen. (Processo Administrativo Disciplinar ou
Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n°......... , instaurado(a)
pela Portaria n° ...... , de ... (dia) de ............ (més) de ....... (ano), do(a) Sr.(a).

........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DO E/Boletim Interno

n° ...... , de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), compareceu para prestar
esclarecimentos, na qualidade de acusado(a), 0(a) Sr.(a). .....ccooeevrreerrnnnne (nome do
acusado(a), .....cceeereeeeeriiinnns (cargo), matricula n® .......... , lotado(a) no(a) .............
(6rgdo/entidade), .................. (naturalidade), ................ (estado civil), Carteira de
Identidade N° ....cccooiiiiiiiinen , CPF n° ... residente e domiciliado(a) na

............... (enderego), sobre os fatos referidos no processo administrativo acima

mencionado.

Observacédo: é recomendavel que a
comissao processante solicite, para
conferéncia, a apresentacdo do
documento de identidade do
interrogado ou outro documento
pessoal com foto).

Presente o advogado do acusado(a), Dr.(a) .........ccccceeee.n. (nome), OAB/UF n° ....... :
procuracao constante afl. ....... dos autos, foi advertido de que lhe é vedado interferir nas
perguntas feitas pelos membros da Comisséo e nas respostas do interrogado, havendo a
faculdade, porém, de reinquiri-lo, por intermédio do(a) Presidente da Comissao, apés
promovida a inquiricdo por parte dos membros, com base no disposto no art. 50, § 3° da

Lei Complementar n° 491 de 2010 (se presente o advogado do acusado(a)).
O(A) Presidente perguntou ao(a) interrogado(a) se é parente até o 3° grau, se € amigo(a)

intimo(a) ou inimigo(a) notério(a) de algum membro da Comissdo Processante,

testemunha, perito ou qualquer outro agente atuante no processo administrativo disciplinar,
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tendo respondido que néo.

O(A) Presidente informou ao (&) acusado(a) que ndo esta obrigado a responder as
perguntas que Ihe forem formuladas e que seu siléncio ndo importard em confissédo, nem
serd interpretado em prejuizo de sua defesa.

Observagédo: o interrogado néo
prestard compromisso de dizer a
verdade

Passando-se a inquiricdo, as perguntas que Ihe foram feitas pelo(a) Presidente assim
respondeu: ........cccceeeeunnnnnns .

Observacdo: devem ser registradas as
perguntas eventualmente ndo respondidas
pelo(a) interrogado(a).

As perguntas que lhe foram feitas pelos membros da Comissdo Processante assim
respondeu: .........occvvvveeennn. .

Dada a palavra ao(da) advogado(a), as perguntas que foram feitas ao(a) acusado(a) por
intermédio do(a) Presidente, assim respondeu ..............ccceeennee .

Dada a palavra ao (a) acusado(a) para acrescentar mais alguma informacéo ao presente
depoimento, disse qUe: ..........cccuvveeeeennn. .

Observacgédo: deve ser registrada na ata a indicagédo que o(a)
acusado(a) se compromete a trazer aos autos determinado
documento ou prova, em certo prazo, se for o caso, bem como
qualquer incidente relevante ocorrido no interrogatério e as
respectivas  deliberacbes a respeito da Comisséo
Processante).

A seqguir, feita a leitura do presente termo para que o(a) acusado(a), se desejasse, indicasse

as retificagbes que entendesse necessarias, disse néo ter retificacdes a fazer.

Determino o encerramento do presente termo, que, lido e achado conforme, foi rubricado
por todos os presentes.
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Comissao:

(Assinatura)
(Nome do(a) Presidente da comissé&o)

(Assinatura)
(Nome do membro da comisséao)

(Assinatura)

(Nome do membro da comisséao)

Secretario: (se tal incumbéncia nédo recair em um dos membros)

(Assinatura)

(Nome do secretério)

Acusado(a)/Advogado (se presentes):

(Assinatura)
(Nome do acusado(a)

(Assinatura)

(Nome do advogado e numero da OAB)
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2.13 Termo de ndo comparecimento ao interrogatorio

Timbre do Orgdo/Entidade

TERMO DE NAO COMPARECIMENTO

Certifico e dou fé que aos ...... dias do més de ............ doanode.......cccccevvvnnnnnnns , as
...... horas, no .......................... (indicar local designado para a oitiva), com a presenca dos
membros da Comisséo de .............cccee.... (Processo Administrativo Disciplinar ou

Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n°® ........ccccueeenns ,
instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), do(a)
ST H - ) I (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim
interno n° ...... , de ... (dia) de ............ (més) de ... (ano), registra-se o NAO
COMPARECIMENTO, injustificado, do(a) Sr.(@) ........... (nome do(a) acusado(a)),
.......................... (cargo), matricula n° .........., lotado(a) no(a) ................ (érgdo/entidade),
regularmente intimado(a) a fim de prestar esclarecimentos, na qualidade de acusado(a),

acerca dos fatos referidos no processo acima mencionado.

Determino o encerramento do presente termo, que, lido e achado conforme, segue

assinado pelos presentes.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)
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2.14 Certidao de comparecimento ao interrogatério

Timbre do Orgao/Entidade

CERTIDAO DE COMPARECIMENTO

Certifico e dou fé que aos ...... dias do més de ............ doanode..., as ...... horas, no

.......................... (indicar local designado para a oitiva), com a presenga dos membros da

Comisséo de ......cccccevinnnee. (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°®491/10) n° ...........ce...... , instaurado(a) pela
Portaria n® ...... ,de ... (dia) de ............ (més)de ...... (ano), do(a) Sr.(a) ..ccccceevrrviuvvrennnn.
(cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n° ...... ,de ... (dia)
de ............ (més) de ... (ano), compareceu o(a) Senhor (a) .......cccoceeveeernnns (nome
do acusado(@)), ..ccceeeeeenn. (cargo), matricula n° .......... , lotado(a) no(@) ..........

(6rgaol/entidade) para prestar esclarecimentos, na qualidade de acusado(a), acerca dos

fatos referidos no processo administrativo acima mencionado.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)
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2.15 Certiddo de comparecimento de testemunha

Timbre do Orgao/Entidade

CERTIDAO DE COMPARECIMENTO DE TESTEMUNHA

Certifico e dou fé que aos ...... diasdomésde............ do anode......... , AS ... horas, no
........................ (indicar local ou sala virtual designada para a oitiva), situado no

........................ (endereco ou endereco eletrbnico), com a presenca dos membros da

Comissdo de .......cccceecvvvnnnnns (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n° ...... , instaurado(a) pela Portaria
no.... ,de ... (dia) de ............ (més) de ...... (@ano), do(a) Sr.(a). «.cccovvvevrrrreeeennn. (cargo da
autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n° ...... , de ... (dia) de
............ (més) de ..... (ano), compareceu o(a) Senhor(@) ........................_(nome da
testemunha), ........ccccceeeeiiinns (cargo), matricula n° ............... , lotado(a) no(a) ............
(6rgdo), ............ , para prestar depoimento na qualidade de testemunha, acerca dos fatos

referidos no processo supramencionado.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)
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2.16 Termo de recusa de recebimento de intimacdo do(a) indiciado(a) para
apresentacao de defesa escrita

Timbre do Org&o/Entidade

TERMO DE RECUSA DE RECEBIMENTO DE INTIMAGAO

A0S ...... diasdomésde ............ doanode...... ,as....horas, os(as) agente publicos
............................................. , respectivamente Presidente e membros da Comissdo de
......................... (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie,
conforme art. 17 da LC n®491/10) n° ..........c......... , instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de
...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a). .........ccee........... (Cargo da autoridade
instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n° ...... ,de ... (dia) de ............ (més) de
...... (ano), conforme deliberacdo consignada na Ata n° ......, de ...... (dia) de ....... (més)
de ...... (ano), constante as fls ...... dos autos do processo acima referido, compareceram
ao local de trabalho [ou a residéncia, situada NO ........cccccvveeeeee. (enderecgo)] do(a)
agente publico .........cccceernnne. (nome do(a) indiciado(a)), ......cccceeeeiiiinne (cargo),
matricula n° .......... , lotado(a) no ............ (6rgdo/entidade), situado(a) no endereco ...... ,
para efetuar sua intimacéo, tendo o(a) indiciado(a) se negado a apor sua assinatura no
mandado de intimacdo (ou se negado a receber o mandado, conforme o caso), que |Ihe
confere o prazo de quinze dias para apresentacéo de defesa escrita, sob pena de revelia,
sendo-lhe assegurado vista dos autos, nos termos do art. 43 da Lei Complementar n°® 491,
de 2010.

O presente termo foi lido para o(a) indiciado(a), que fica alertado(a) acerca do prazo de
guinze dias para apresentacdo da defesa escrita, a contar da presente data, sendo tal ato
presenciado pelos(as) agente publicoes ................... (nome), ..ccoceeeennnns (matricula),

................. (cargo),e........................ (nome), ................. (matricula), ................ (cargo), que

firmam o presente na qualidade de testemunhas da intimag&o.

Determino o encerramento do presente termo, que, lido e achado conforme, segue

assinado pelos membros da Comisséo e pelas testemunhas.

Comissao:

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséao)
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(Assinatura)

(Nome do membro da comissao)

Testemunhas:

(Assinatura)
(Nome da testemunha)

(Assinatura)

(Nome da testemunha)
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2.17 Termo de Revelia

Timbre do Orgdo/Entidade

TERMO DE REVELIA

Na qualidade de Presidente do(a) (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10) n°....... , instaurado(a) pela Portaria
no.... ,de...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a). ...ceevevrrrrmrennnnnns (cargo da
autoridade instauradora), declaro, conforme deliberado na Ata n°...... , de ...... (dia)
de............ (més) de ...... (ano) (fl......), nos termos do art. 54, § 3° da Lei Complementar n®
491, de 2010, DECLARO a REVELIA do(a) agente publico ...... (nome do(a) acusado(a)),
matricula n° ............ , em razdo de nao ter apresentado defesa escrita em face das
acusagOes constantes do termo de indiciagao de fls. ..... até o dia de ...... (dia) de ........
(més) de ...... (ano), prazo final para a realizagéo do referido ato processual, ndo obstante

a sua regular INTIMACAO em ...... (dia) de ............ (més) de........ (ano), conforme ciente
aposto a fl. ...... (e a de seu/sua procurador(a), em ...... (dia) de ............ (més) de........
(ano), conforme ciente aposto a fl. ......).

........................ (Cidade/UF), ...... (dia) de ............ (més) de..... (ano)

(Assinatura)

Nome do(a) Presidente da comissao
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2.18 Termo de indiciacdo

Timbre do Orgao/Entidade

TERMO DE INDICIACAO

Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia (identificar a espécie, conforme art. 17
daLC n®491/10) N° ......ccevvvveeeee.

Acusado(a): ......ccceceunrnnnnnnns (nome)

A Comissdo de .........cccccveeeennn. (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 daLC n®491/10) n® .......cccceeenns , instaurado(a) pela
Portaria n° ...... ,de ... (dia) de .......... (més) de ... (@ano), do(a) Sr. (a)......cccvvvvrveeerennns
(cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim Interno n° ...... ,de ... (dia)
de .......... (més) de....... (ano), tendo em vista a deliberacéo pelo encerramento da instrugéo
processual, em que foram realizados ....................... (especificar os atos de prova

promovidos; exemplos: oitiva de testemunhas, realizacdo de diligéncias, de prova pericial,
etc.), além da juntada de documentos e do interrogatério do acusado(a), decide, nos termos
do art. 55 da Lei Complmentar n® 491, de 2010, indiciar o(a) agente publico .............cc........

(nome do(a) acusado(a)), pelas razdes de fato e de direito a seguir expostas.

Ao (A) agente publico ..........c..c......... (nome do(a) acusado(a)), ........ccceceeeeeeennnn. (cargo),
matricula N s , lotado(a) no(a) ............ (6rgdo/entidade), ............
(naturalidade), ............. (estado civil), Carteira de Identidade n° ............ ,CPFN° ... ,
residente edomiciliado(a) na ...................... (endereco), € atribuida responsabilidade pela

pratica das seguintes irregularidades: ...............ccocee .

Observacéo: descrever, de forma detalhada, os fatos irregulares, bem como a conduta
imputada ao (a) indiciado(a), destacando, pormenorizadamente, as respectivas provas que
firmaram a convicgdo da comisséo processante, incluindo os trechos dos depoimentos das
testemunhas, as conclusdes extraidas das diligéncias, dos documentos, das pericias, dentre
outros, apontando, inclusive, as folhas dos autos em que constam as referidas provas).

Embora n&o obrigatério, é recomendavel que seja indicado o enquadramento da infracéo, ou
seja, mencionado os dispositivos legais que foram infringidos com a conduta do(a) agente
publico indiciado(a).
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Tendo sido colhidos, assim, dados suficientes para que a Comissdo formasse sua
conviccao, nesta fase processual, sobre os fatos em apuracgdo, delibera-se pela citacdo
do(a) indiciado(a) para apresentacédo de defesa escrita, no prazo de 15 (quinze) dias, nos
termos do art. 54 da Lei Complementar n® 491, de 2010 (ou 20 dias, havendo mais de um
indiciado, nos termos do disposto no art. 54, 81° da Lei n® 491, de 2010).

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)

(Assinatura)

(Nome do membro da comisséao)

(Assinatura)

(Nome do membro da comisséao)
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2.19 Termo de opcao - Acumulacao ilegal de cargos

Timbre do Org&o/Entidade

TERMO DE OPGAO — ACUMULAGAO ILEGAL DE CARGOS

Senhor(a)

........................ (nome e endereco do(a) agente publico)

O(A) e, (cargo da autoridade), com fundamento no art. 15, § 4° da Lei
Complementar n° 491 de 2010, INTIMA Vossa Senhoria para, no prazo improrrogavel de
...... (especificar o numero) dias, contados do recebimento desta, optar por um dos cargos

acumulados ilegalmente, em face dos fatos constantes no Processo Administrativo n°

Ressalto que, caso Vossa Senhoria ndo apresente a opgdo no prazo supramencionado,
serainstaurado Processo Administrativo Disciplinar Sumario visando a apuracdo de suposta
acumulacéo ilegal de cargos.

Informo que Ihe é assegurado vista dos respectivos autos no Sistema Eletronico.

(Assinatura)

Nome e cargo da autoridade

Recebi:
Cidade/UF, ...... (dia) de............ (més) de...... (ano).

(Assinatura)
Nome e assinatura do(a) agente publico
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2.20 Modelo de texto para o envio de oficio/intimac&o por meio eletrénico

Timbre do Orgao/Entidade

Prezado(a) Senhor(a) .............. (nome do(a) acusado(a), procurador(a) ou pessoa a quem
se quer reportar)

Encaminho, em anexo, 0(a) .....cccccccoeeuee (Oficio/Intimacéo), referente ao (Processo
Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°

491/10) n° ..o, , instaurado em desfavor do acusado(a)............ccccc...... (nome),
matricula n° ............ , para apurar fatos tidos por irregulares, tratados na Portaria
Instauradora n® ............. , publicada no DOE n° ............ ,de ... yde s de 20...

Solicito o favor de confirmar o recebimento desta mensagem eletrénica.

Por fim, coloco-me a disposi¢éo para quaisquer esclarecimentos necessarios.

Atenciosamente,

(Nome do(a) Presidente da comisséo)
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3. OFicIOS

3.1 Oficio de substituicdo de membro

Timbre do Orgao/Entidade

(Cidade/UF), ...... (dia) de ............ (més) de ..... (ano).

Oficion°®.............

Comisséo de .......cccccerriinnnn (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)

Assunto: Oficio de substituicdo de membro da Comissao Processante

Senhor(a)
........................ (nome, cargo e endereco do 6rgao da autoridade instauradora)

Na qualidade de Presidente da Comissdode ....................... (Processo  Administrativo
Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n°

.................... , instaurado(a) por Vossa Senhoria, por intermédio da Portaria n° ......, de ......
(dia) de ............ (més) de ...... (ano), publicada no DOE/Boletim Interno n° .......... , de
...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), solicito providéncias no sentido de substituir
........................ (nome do membro da comisséo a ser substituido), .......................(cargo),
matricula n® ............... , membro desta Comissao, em virtude de ..........cccevveunn.... (apontar o

motivo da substituicdo; exemplo: impedimento, suspeicdo, aposentadoria, exonera¢ao ou

demisséo, falecimento, entre outras), conforme se verifica no documento em anexo.

Atenciosamente,

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséao)
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3.2 Oficio de prorrogacao de prazo a autoridade instauradora

Timbre do Org&o/Entidade

Oficion° ......

Comissao de ............ (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a
espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10)

Assunto: Solicitagdo de prorrogacdo do prazo do Processo no....................
Senhor(a)

........................ (nome, cargo e endereco do 6rgdo da autoridade instauradora)

Na qualidade de Presidente da Comissao de ........ (Processo Administrativo Disciplinar

ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n°® .................... ,

instaurado(a) Vossa Senhoria, por intermédio da Portaria n° ...... , de ...... (dia) de ............
(més) de ...... (ano), publicada no DOE/Boletim interno ne........ , de ...... (dia) de ............
(més) de ...... (ano), solicito prorrogacdo do prazo para conclusdo dos trabalhos por mais

dias (indicar numero, maximo de 60 ou 30 dias, conforme se trate de processo
administrativo disciplinar ou sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°
491/10, respectivamente), nos termos do (8 2° do art. 15, arts. 24 e 38 da Lei
Complementar n® 491, de 2010, conforme se trate de processo administrativo disciplinar

ou sindicancia, respectivamente).

A dilagdo do prazo inicial é imperiosa, pois .............. (justificar as razbes do pedido de
prorrogacdo de prazo; exemplo: necessita produzir mais provas antes de encerrar a

instrucdo do processo).

Informo, também, que estdo pendentes de execugcdo 0S seguintes atos processuais
............................ . Por oportuno, comunico que o prazo para concluséo dos trabalhos se

encerra na data de ...... (dia) de .......... (més) ....... de......... (ano).

Atenciosamente, (Observagdo: o Oficio devera justificar a ndo concluséo dos
trabalhos no tempo devido e informar os atos ainda
pendentes de execugdo. Devera ser apresentado antes da
expiracdo do prazo e em tempo habil para apreciacdo da
justificativa pela autoridade e emissdo de nova portaria de
(Nome do(a) Presidente da comiss&o) prorrogagdo ou reconducdo)

(Assinatura)
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3.3 Oficio da Comissado Processante encaminhando a autoridade instauradora
coOpia da ata de instalacéo

Timbre do Org&o/Entidade

Oficion° ......

Comissdode ............oeeeeennn. (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia)
Assunto: Encaminhamento de cépia da ata de instalagdo da Comisséo de ................c.......
(Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17
daLC n®491/10) N° .......ccevvveeeee. .

Senhor(a)

........................ (nome, cargo e endereco do 6rgdo da autoridade instauradora)

Na qualidade de Presidente da COmiSSA0 dE€..........cceivveiiiiiiiiiieeriiiiiriiieee e, Processo
Administrativo Disciplinar ou Sindicancia) n® .................... , instaurado(a) por Vossa
Senhoria) por intermédio da Portaria n° ...... ,de ...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano),

encaminho-lhe copia da ata de instalagéo da referida Comissao.

Informo, também, que esta se encontra instalada NO ............cccce...... (indicar local de

instalacdo da comissdo processante), situada no (endereco), podendo ser contatada no

seguinte telefone: ............ e enderego eletrOniCo: ........ccvvvveeeeeeeiiiiiiieeeeen (se houver).

Atenciosamente,

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)

Observacao: é recomendavel que a
comunicacdo da instalacdo da
comissao processante esteja
acompanhada do cronograma de
atividades.

A comunicacdo podera apontar,
ainda, eventuais dificuldades
materiais encontradas para
desenvolvimento dos trabalhos.
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3.4 Oficio de comunicagdo de instalagdo de Comissdo Processante ao 6rgdo de
recursos humanos/gestédo de pessoas e solicitagdo de copia dos assentamentos
funcionais do(a) acusado(a)

Timbre do Orgao/Entidade

Oficion° ......

Assunto: Comunica a instalagdo de ComiSS80 de........cccccvvvvivvrirniininnnnnne (Processo
Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°
491/10).

Senhor(a)
........................ (nome, cargo e endereco do chefe do 6rgéo de recursos humanos/gestéo
de pessoas referente a unidade de lotagcao do acusado(a))

Comunico a Vossa Senhoria a instalagédo, na data de ...... (dia) de ............ (més) de ......
(ano), da Comissao de ......ccccccvvvveeviieeeennnn.n. (Processo Administrativo Disciplinar ou
Sindicancia) n° .................... , designada pela Portaria n® ...... ,de...... (dia) de ............ (més)
de ...... (ano), do Sr.(a). .....cccceceveeerennen. (cargo da autoridade instauradora), publicada
no DOE/Boletim interno n° ...... , de ... (dia) de ...... (més) de ....... (ano), para apuragéo

dos supostos fatos noticiados no Processo n° ................... ,
figurando como acusado(a)(a) o(a) agente puablico ..........ccccoennnes (nome do(a)
acusado(a)(a)), .eeecceeeeeeriiiieeen (cargo), matricula n° .......... , lotado(a) no(a) ............

(6rgéo/entidade), para fins do art. 63 da Lei Complementar n° 491, de 2010.

Na oportunidade, com vistas a instruir os autos disciplinares em referéncia, solicito o envio
de cépia integral dos assentamentos funcionais do(a) citado(a) agente publico e que seja
informado eventual pedido de afastamento, periodo de férias marcadas e outras
situacgdes julgadas relevantes.

Atenciosamente,

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséao)
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3.5 0ficio de comunicacdo de instalacdo da Comissdo Processante ao chefe
imediato do(a) acusado(a)

Timbre do Org&o/Entidade

Oficion° ......

Assunto: Comunica a instalagdo de ComiSS80 de.........cccccvvmvvvivrinnnnnnnnnne (Processo
Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°
491/10).

Senhor(a)

........................ (nome, cargo e endereco do chefe imediato do acusado(a))

Comunico a Vossa Senhoria a instalagédo, na data de ...... (dia) de ............ (més) de ......
(ano), da Comisséo de ........... (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia) n°
.................... , designada pela Portarian® ......, de ...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano),
do Sr(a). .coooeeeeeriiinnns (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim
interno n° ...... ,de ...... (dia) de ...... (més) de ....... (ano), para apuracdo dos supostos fatos
noticiados no Processon®................... , figurando como acusado(a)(a) o(a) agente publico
........................ (nome do(a) acusado(a)(a)), ........ccccesuveeee... (€@rgo), matricula nO ..........,
lotado(a) no(a) ............ (6rgao/entidade), em atendimento ao art. 2° da Lei Complementar

n° 491, de 2010.

Atenciosamente,

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)
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3.6 Oficio de comunicacédo de depoimento de testemunha ao chefe da reparticéo

Timbre do Org&o/Entidade

................ (Cidade/UF), ...... (dia) de ............ (més) de ..... (ano).
Oficion° ......
Comissdo de .......ccccccevvenenee (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10)

Assunto: Comunicacdo de depoimento

Senhor(a)
........................ (nome, cargo e endereco do chefe da reparticdo)

Na qualidade de Presidente da Comissdo de....................... (Processo  Administrativo
Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n® 491/10) n®

instaurado(a) pela Portarian® ...... ,de ...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a).
................................................................................................. (cargo da autoridade
instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n° ........ , de ...... (dia) de ............ (més)
de (ano), informo a Vossa Senhoria, nos termos do art. 47, § 1° da Lei Complementar
n°® 491 de 2010, que foi designada a data de ...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), as
...... horas, para oitiva do(a) agente publico ........................ (nome do agente publico
intimado(a)), lotado nesta reparticdo, para prestar depoimento na qualidade de
testemunha, sobre os fatos de que trata o processo administrativo supramencionado,
ocasido em que deverd (comparecer a sede da Comissdo, nesta cidade, no enderego
........................ OU acessar a sala virtual no endereco eletrénico a ser disponibilizado

oportunamente pela Comissao).

Atenciosamente,

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissé&o)
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3.7 Oficio de solicitacdo de comparecimento de autoridade para depor como
testemunha

Timbre do Org&o/Entidade

................ (Cidade/UF), ...... (dia) de ............ (més) de ..... (ano).

Oficion° ......

Comissdo de .......cccccceerninnn (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)

Assunto: Solicitagdo de comparecimento para depor como testemunha

Senhor(a)

........................ (nome, cargo e endereco da testemunha)

Na qualidade de Presidente da Comissdo de....................... (Processo  Administrativo
Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n° ....

................................................................................................. \ instaurado(a) pela

Portarian® ...... ,de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a). ............ (cargo da
autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n° ....... , de ... (dia) de
............ (més) de ...... (ano), informo que, pela Atan® ......, de ...... (dia) de .......... (més) de

...... (ano), copia anexa, esta Comissdo considerou necessario colher o depoimento de
Vossa Senhoria sobre os fatos em apuracéo no processo administrativo supramencionado,
razdo pela qual solicito o obséquio de Vossa Senhoria informar (o local OU endereco

eletrénico de acesso a sala virtual), dia e horario para a realiza¢do da sua oitiva.

Atenciosamente,

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)
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3.8 Oficio de comunicacdo ao chefe imediato acerca do ndo comparecimento da
testemunha agente publico

Timbre do Org&o/Entidade

Oficion° ......
Comissdo de .......ccccccevvenenee (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)

Assunto: Comunicacdo de ndo comparecimento de testemunha agente publico publico

Senhor(a)

........................ (nome, cargo e endereco do agente publico chefe da reparticao)

Na qualidade de Presidente da Comissdo de ....................... (Processo  Administrativo
Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10)

O instaurado(a) pela Portarian® ...... ,de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano),
do(@) Sr.(a). cceeeeeeeriiiiiiiieeenn. (cargo da autoridade instauradora), publicada no
DOE/Boletim internon® ...... ,de ...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), informo a Vossa
Senhoria que o(a) Senhor(a) ........ccccevvveeeenn (nome do(a) agente publico intimado(a),

.......................... (cargo), lotado(a) nesse 6rgao/entidade, ndo compareceu para prestar
depoimento na qualidade de testemunha sobre os fatos relacionados ao processo indicado,
embora regularmente intimado(a), bem como nao apresentou justificativa quanto a sua

auséncia (se for o caso).

Atenciosamente,

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)

(Assinatura)

Nome do advogado e nimero da OAB/UF
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3.9 Oficio de solicitacdo de documentos

Timbre do Orgdo/Entidade

Oficion° ...... -

Comissdo de .......ccccceeerninnne (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)

Assunto: Solicitagdo de documentos.

Senhor(a)
........................ (nome, cargo e endereco do agente publico chefe da reparticao)

Na qualidade de Presidente da COMISSE0 UE.........ccoovviiiiiiiiiiieeiiiiiiiiiiieeeeenn (Processo

Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°

A91/10) NO e , instaurado(a) pela Portaria
no....., de ... (dia) de ... (més) de ... (ano), do Exmo. Sr
............................................................................................ (cargo da autoridade
instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n° ...... ,de ...... (dia) de ............ (més) de

....... (ano), com vistas a instrugdo dos autos do procedimento administrativo
supramencionado e tendo em vista o disposto no art. 30, § 2° da Lei Complementar n° 491
de 2010, solicito a Vossa Senhoria o fornecimento dos seguintes documentos e/ou

informacgdes (especificar): .......cccccvvviiiviiiiieeeereiie, .

Infformo  ainda que a COMISSA0 de.........uuuuuiiiuiriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinieenenees (Processo
Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC
N°® 491/10) foi iNStalada NO .....ccooeeeeeeee e (indicar
local), situada No............cceevvvvvnnnnn. (endereco), podendo ser contatada no seguintetelefone:

Atenciosamente,

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)
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3.10 Oficio da comisséo processante a autoridade fiscal requerendo o fornecimento
de informacdes fiscais do(a) acusado(a)

Timbre do Org&o/Entidade

Oficion° ...... -
Comissdo de .......cccccevvenenee (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)

Assunto: Solicitagdo de documentos fiscais

Senhor(a)

........................ (nome, (nome, cargo e endereco do 6rgdo da autoridade solicitada)

Na qualidade de Presidente da COmIiSSA0 de...........coovvviiiiiiiiieiiiiiiiiiiieeeeenn (Processo
Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°

AOT/10) NO ettt , instaurado(a) pela Portarian®
...... ,de ......(dia) de .......... (més) de ...... (ano), publicada no DOE/Boletim Interno n° ......,
de ...... (dia) de....... (més) de ....... (ano), do(a) Sr.(a) ........... (cargo da autoridade

instauradora), cuja copia segue em anexo, solicito a Vossa Senhoria, com base no art. 198,
§ 1° inc. Il do Cddigo Tributario Nacional, encaminhar a esta Comissdo Processante,
instalada no ...........cccceeeeeenn. (endereco), copia dos seguintes documentos: ............cceeennee.

(exemplo: Declaragbes de Imposto de Renda da Pessoa Fisica), dos anos fiscais de

............... , pertinentes ao agente publico ........................ (home), lotado no(a) ............
(6rgéo/entidade), ............ (naturalidade), ............ (estado civil), Carteira de Identidade n°
......... , CPFn°............, residente e domiciliado(a) na ........................ (endereco), que figura

como acusado(a) no processo em referéncia, para fins de instrucdo nestes autos
disciplinares, pelos fundamentos constantes da Ata Deliberativa n° ...... , de ...... (dia)

de............ (més) de....... (ano), cépia em anexo.
Atenciosamente,

(Assinatura)

Nome do(a) Presidente da comissao
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3.11 Oficio da comissdo processante ao responsavel da instituicdo financeira
solicitando extratos bancérios, em virtude da concordancia do(a) acusado(a)
na entrega das informacdes

Timbre do Org&o/Entidade

Oficion° ...... -
Comissdo de .......ccccccevvenenee (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)

Assunto: Solicitacdo de extratos bancérios

Senhor(a)

........................ (nome do titular da instituicdo financeira e endereco)

Na qualidade de Presidente da COmiSSA0 de..........cccoovvviiiiiiiieeiiiiiiiiiiiieeeenn (Processo
Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°

AOT/10) NO ettt , instaurado(a) pela Portaria
n°......, de ...... (dia) de .......... (més) de ...... (ano), publicada no DOE/Boletim Interno n°
...... , de ...... (dia) de....... (més) de ....... (ano), do(a) Sr.(a) ........... (cargo da autoridade

instauradora), solicito a Vossa Senhoria encaminhar a esta Comissdo Processante,

instalada no ...........cccceeeeeenn. (endereco), copia dos seguintes documentos: ............cceeennee.
(exemplo: copia dos extratos bancarios), do periodo de ...... (dia) de .......... (més) de ......
(ano) a...... (dia) de .......... (més) de ...... (ano), pertinentes ao(a) agente publico
........................ (nome), lotado(a) no(a) ............ (6rgdo/entidade), ............ (naturalidade),
......... (estado civil), Carteira de Identidade n® ............, CPFn° ............, residente e
domiciliado(a) Na ....ccccceveveveeenenn. (endereco), portador(a) da Conta Corrente n° ........... ,
Agéncian° ........... , para fins de instrucdo nestes autos disciplinares.

Encaminho, na oportunidade, copia do documento no qual restou expressamente
consignado que o(a) citado(a) agente publico, correntista dessa instituicdo bancéria,
disponibilizou a esta Comisséo as informacdes ora solicitadas.

Atenciosamente,

(Assinatura)

Nome do(a) Presidente da comissao
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3.12 Oficio da comissé&o processante solicitando o afastamento do sigilo bancario a
Procuradoria Geral do Estado

Timbre do Org&o/Entidade

Oficion° ...... -
Comissdo de .......cccccevvenenee (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)

Assunto: Solicitagdo de provimento judicial para afastamento de sigilo bancério.

Senhor(a)

........................ (nome do Procurador-Geral do Estado e endereco do 6rgao)

Informo a Vossa Senhoria que, por meio da Portaria n® ...... , de ...... (dia) de ............ (més)
de ...... (ano), publicada no DO E/Boletim Interno n° ...... ,de ... (dia) de ............ (més)
de .....(ano), 0(a) Sr.(a). ......oevvvrrrrreernnne (cargo da autoridade instauradora), determinou
a instauracdo do(a) .........cccceeveeeernns (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia
- identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n®491/10) n°...... , com afinalidade de apurar
0s seguintes fatos ........... (descricao sucinta dos fatos apurados).

Com esse propésito, esta Comissdo Processante examinou todos os fatos previamente
investigados nos autos da precedente...........cccoovvvvvvvieeeeennnn. (Investigacdo Preliminar ou
Sindicancia Investigativa/Acusatéria ou outro documento que tenha embasado a

instaurac@o do procedimento, se for o caso) n° ................

A instrucdo dos autos disciplinares em aprecgo teve inicio com a coleta pela Comissao
Processante de todas as provas necessarias a delimitagdo da materialidade das supostas
irregularidades funcionais imputadas ao(a) agente publico ........cccccceeeeee.. (nome do(a)

acusado(a)), matricula n® .......... , lotado no(a) ........ (6rgao/entidade), CPFn° .....................

ApOGs criterioso exame das provas obtidas, a Comissdo identificou a presenca de
veementes indicios de irregularidades consubstanciadas em ..........cccccccceeiiiiiiiiiieeeennn.
(exemplos: a) percepcao de quantias a titulo de comissao/propina, inclusive com depésitos
de quantias em conta corrente; b) sinais exteriores claros de riqueza incompativel com

as rendas oficialmente declaradas pelo agente publico; c) baixa indevida de
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débitos/multas/outros em sistemas informatizados do érgao/entidade; d) supressao de
autos administrativos em beneficio pessoal e de terceiros; €) outras hipéteses que poderiam

justificar a medida judicial excepcional na apuracéo disciplinar).

Com efeito, os elementos j& colacionados até o presente momento configuram evidentes
indicios de infracdes disciplinares cometidas pelo(a) agente publico acusado(a)
.................... (descrever as infragdes descritas no Estatuto respectivo ou normativos
internos), sem prejuizo das sancdes previstas no Cédigo Penal Brasileiro (se for o caso,
descrever os tipos penais do CP e nas leis extravagantes) e também nos dispositivos da
Lei de n°® 8.429, de 2 de junho de 1992 (citar os dispositivos da Lei de Improbidade

Administrativa, se for o caso).

No entanto, com vistas ao prosseguimento dos trabalhos de apuracéo, esta Comisséo
Processante considera imprescindivel o acesso as movimentacdes financeiras realizadas
pelo(a) agente publico acusado(a), visando .........ccccceeveeeeen.n. (exemplo: a) identificar a
origem e destino final de quantias que eventualmente vém sendo movimentadas pelo
acusado(a) em face de supostos depédsitos efetuados a titulo de
comissao/propina/exercicio de atividades ilicitas ou ndo declaradas; b) identificar os
valores que vém sendo movimentados; c) outras hipoteses tendentes a demonstrar a
percepcédo irregular de valores, propiciando a averiguacdo no ambito da persecucdo
disciplinar de desvio de conduta de agentes publicos e a consequente aplicacdo das

sangOes administrativas que se impdem ao caso).

O fundamento desta medida encontra amparo nas disposi¢cdes da Lei Complementar n°

105, de 10 de janeiro de 2001, abaixo reproduzidos:

Art. 1° As instituicdes financeiras conservardo sigilo em suas operacdes
ativas e passivas e servigos prestados.

Art. 3° Serdo prestadas pelo Banco Central do Brasil, pela Comisséo de
Valores Mobilidrios e pelas instituicbes financeiras as informacdes

ordenadas pelo Poder
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Judiciario, preservado o seu carater sigiloso mediante acesso restrito as
partes, que delas ndo poderéo servir-se para fins estranhos a lide.

§ 1° Dependem de prévia autorizacao do Poder Judiciario a prestacéo de
informacdes e o fornecimento de documentos sigilosos solicitados por
comissdo processante administrativo destinada a apurar responsabilidade
de agente publico publico por infracdo praticada no exercicio de suas
atribuicbes, ou que tenha relagdo com as atribuicdes do cargo em que se
encontre investido.

8 2° Nas hipoteses do 8§ 1°, o Oficio de quebra de sigilo independe da

existéncia de processo judicial em curso.

As provas até agora produzidas nos autorizam a concluir pelanecessidade de afastamento
do sigilo do(a) acusado(a), prevalecendo, portanto, a excepcionalidade da medida

requerida sobre a regra geral de protecdo de dados e informagfes pessoais.

Acrescente-se que, com o afastamento do sigilo, as informagbes que vierem a ser
franqueadas a Comissdo Processante restardo devidamente resguardadas do
conhecimento publico, uma vez que a sua utilizacdo se dara, Unica e exclusivamente, no

desempenho de suas atribuicdes.

Diante do exposto, solicito a Vossa Senhoria providéncias no sentido de obter provimento

judicial tendente a afastar o sigilo bancério do(a) agente pablico ........................ (nome do

acusado(a)), com o objetivo de obter acesso as respectivas movimentacdes financeiras.

Atenciosamente,

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)
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3.13 Oficio a autoridade instauradora solicitando periciamédica ao 6érgéo de servigo

de saude
Timbre do Orgao/Entidade
................ (Cidade/UF), ...... (dia) de ............ (més) de ..... (an0)
Oficion° ...... -
Comissdo de .......cccccevvenenee (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -

identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)

Assunto: Solicitacao de pericia médica oficial.

Senhor(a)
........................ (nome, cargo e endereco da autoridade instauradora)

Na qualidade de Presidente da COMISSE0 Ue.........ccoovviivriiiiiiieeiiiiiiiiiiieeeennn (Processo
Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°

491/10) n° ........ , iInstaurado(a) pela Portarian® ...... , de ...... (dia) de ............ (més) de
...... (ano), de Vossa Senhoria, publicada no DOE/Boletim interno n° ......, de ...... (dia)
de ... (més) de ........ (ano), e com fundamento no art. 51 da Lei Complementar n°

491 de 2010, solicito providéncias no sentido de que o(a) agente publico .......................
(nome), .vereeeeieeereeee, (cargo), matricula n° ... , lotado(a) no(a) ...........
(6rgéo/entidade), seja examinado(a) por Junta Médica Oficial, composta por, pelo menos,

um médico psiquiatra.

Conforme se depreende dos autos supramencionados, .................... (narrativa, em

resumo, dos fatos apurados).

Inobstante, ha fundada davida da Comissao acerca da sanidade mental do(a) agente
publico, conforme registrado na Ata n° ...... ,de ... (dia) de .......... (més) de.......... (ano),
cOpia anexa, pelo que se verifica dO ........ccccc....... (fazer uma descrigdo sucinta dos

documentos que embasam a suspeita da Comisséo a esse respeito, como, por exemplo:
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histérico médico apresentado, depoimento de testemunhas, histérico funcional do
acusado(a) noticiando desvios de comportamento que denotam falta de sanidade mental,
dentre outros).

Passo a apontar os quesitos que deverdo ser apreciados pela pericia ora solicitada
(exemplos):

a) O(A) agente publico é portador(a) de alguma doenca mental?

b) Em caso positivo, qual a sua classificacao?

¢) O(a) periciando possui indicativos de desenvolvimento mentalincompleto ou retardado?
d) Ao tempo do fato imputado, o(a) agente publico, em razdo de doenca mental, era
inteiramente incapaz de entender o caréter ilicito da sua conduta ou de determinar-sede
acordo com esse entendimento?

e) Ao tempo do fato imputado, o(a) agente publico, em razdo de doenga mental, era
parcialmente incapaz de entender o carater ilicito da sua conduta ou de determinar-se de
acordo com esse entendimento?

f) O(A) agente publico apresenta atualmente alguma doenga mental que o impossibilita
de participar dos atos da Comisséo, especialmente de ser interrogado sobre os fatos
apurados no processo disciplinar?

g) Outros esclarecimentos julgados pertinentes pelos peritos.

Infformo, ainda, que esta Comissdo encontra-se instalada nNO ...........cccceeeen.

(indicar local de instalagdo da comissdo processante), podendo ser contatada no

seguinte telefone ........... e endereco eletronico ......... :

Atenciosamente,

(Assinatura)

Nome do(a) Presidente da comissao
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3.14 Oficio solicitando pericia médica ao 6rgéo de servi¢co de saude

Timbre do Orgao/Entidade

Senhor(a)
........................ (nome, cargo e endereco do chefe do 6rgéo de servico de saude)

Considerando as razbes apresentadas pelo Presidente da Comissdode...........ccccounenes
(Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17
da LC n® 491/10) n°® ....................... , por meio do Oficio n° ...... , de ... (dia) de ............
(més) de. ...... (ano), deferido pela Autoridade Competente, Sr.(a) ........ccoeeeeeeieiiccnnnnns (nome
da autoridade), cépia anexa, solicito a Vossa Senhoria, com fundamento no art. 51 da Lei
Complementar n® 491 de 2010, que o(a) agente publico .............. (nome do(a)
acusado(a)), ......... (cargo), matricula n° .............. , Seja examinado(a) por Junta Médica
Oficial, para que sejam respondidos 0s quesitos apresentados pela referida Comissao

Processante constantes do citado documento.

Atenciosamente,

(Assinatura)

Nome da autoridade instauradora
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3.15 Oficio requerendo a designacéao de perito a autoridade instauradora

Timbre do Org&o/Entidade

Oficion° ...... -
Comissdo de .....cccceeevveeennn, (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)

Assunto: Designacédo de Perito.

Senhor(a)
........................ (nome, cargo e endereco da autoridade instauradora)

Na qualidade de Presidente da Comissdo de....................... (Processo  Administrativo
Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n® 491/10) n° ...... :
instaurado(a) pela Portarian® ...... ,de ... (dia) de .......... (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a).

(dia) de....... (més) de ....... (ano), comunico a Vossa Senhoria que a presente Comissao
deliberou pela realizacdo de pericia .................... (indicar a espécie) nos presentes autos,

de acordo com o estabelecido no artigo 45 da Lei Complementar n° 491 de 2010.

Para tanto, solicitamos a indicagdo de um .................... (referir a especialidade do perito;
exemplo: contador, avaliador de imoveis, etc.), a fim de realizar o trabalho de pericia
técnica na data de ...... (dia) de .......... (més) de ...... (ano) a (dia) de .......... (més) de ......
(ano), disponibilizando os respectivos recursos para cobrir despesas com diarias e
passagens, inclusive, se necessario.

Atenciosamente,

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséao)



3.16 Oficio de comunicacéao de realizacdo de diligéncia

Timbre do Org&o/Entidade

Oficion° ...... -

Comisséo de .......ccccceeiiiinns (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)

Assunto: Realizagdo de diligéncia.

Senhor(a)

........................ (nome, cargo e endereco do chefe da reparticédo)

Na qualidade de Presidente da Comissdo de..................... (Processo  Administrativo

Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n® ,

instaurado(a) pela Portarian® ...... , de ... (dia) de .......... (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a)
....... (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim internon® ........, de ......
(dia) de....... (més) de (ano), comunico a Vossa Senhoria que, nos termos da Ata n°®
...... , de ...... (dia) de .......... (més) de ...... (ano), cépia anexa, esta Comissdo pretende
realizar diligéncia concernente a ............ccccee... (indicar diligéncia a ser realizada), no
...................... (informar local), no dia ...... de .......... (més) de ....... (ano), as ...... horas, com
OFIM A e (indicar objetivo que se

pretende com a diligéncia).

Na oportunidade, solicito que seja autorizado acesso a .........cccceeeeerrnnnee. (areas, setores,

equipamentos, informacdes, etc.) para cumprimento da presente diligéncia.

Atenciosamente,

(Assinatura)

Nome do(a) Presidente da comissao



3.17 Oficio de comunicagdo ao chefe imediato do(a) acusado(a) acerca da

realizacdo de seu interrogatério

Timbre do Orgao/Entidade

................ (Cidade/UF), ...... (dia) de ............ (més) de ..... (ano).

Oficion° ...... -

Comissdo de .....ccccceeeveeeeenn. (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -

identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)

Assunto: Comunicacao de interrogatério do(a) agente publico ...........ceeeeee.ee. (nome do(a)

acusado(a))

Senhor(a)

....................... (nome, cargo e endereco do chefe imediato do acusado(a))

Na qualidade de Presidente da Comissdo de ...................... (Processo  Administrativo

Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n®
(més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a).

............. (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/ Boletim Interno n° .........

instaurado(a) pela Portarian® ...... ,de ...... (dia) de ............

processo administrativo referido, ocasido em que devera comparecer no endereco ...........

(informar o local ou sala virtual)

Atenciosamente,
(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséao)

Ciente.

Cidade/UF,

(Assinatura)

Nome do(a) chefe do(a) acusado(a))




3.18 Oficio requerendo a nomeacéao de defensor dativo

Timbre do Org&o/Entidade

Oficion° ...... -
Comissdo de .......cccccceerninnnn (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)

Assunto: Solicitacdo de defensor dativo

Senhor (a)

........................ (nome, cargo e endereco da autoridade instauradora)

Na qualidade de Presidente da ComisS80 d€ .........cccovvvviiiiiiiieieeieceiiiee e, (Processo
Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°
491/10) N° ....cccciiiiniinnns , instaurado(a) por Vossa Senhoria por intermédio da Portaria n°
...... ,de......(dia)de............. (més) de ....... (ano), solicito que seja nomeado defensor dativo,
nos termos do § 3° do art. 54 da Lei Complementar n°® 491 de 2010, considerando
que o(a) agente publico .........cccceevnnen. (nome do(a) acusado(a)), matricula n° ............ ,
ora indiciado(a) pela presente Comisséo, ndo atendeu a citacdo para apresentar, no prazo

legal, a respectiva defesa escrita.

Atenciosamente,

(Assinatura)

Nome do(a) Presidente da comissao



3.19 Oficio da comissado processante de afastamento preventivo do(a) acusado(a)

Timbre do Orgdo/Entidade

Oficion° ...... -

Comissdo de .......cccccceerninnn (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)

Assunto: Solicitagcdo de afastamento preventivo

Senhor(a)
........................ (nome, cargo e endereco da autoridade instauradora)

Na qualidade de Presidente da Comissdo de....................... (Processo  Administrativo
Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n® 491/10) n°
.................... , instaurado(a) por Vossa Exceléncia (ou Vossa Senhoria) por intermédio da
Portaria n° ...... , de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), publicada no DOE/Boletim
Internon® ............... de...... (dia) de ............ (més) de ......... (ano), com fundamento no art.

76 da Lei Complementar n°® 491 de 2010, solicito seja determinado o afastamento

preventivo do(a) agente publico acusado(a) ............... (nome), ............ (cargo), matricula
[ , em face das consideracdes a seguir expostas.
Conforme se depreende dos autos supramencionados, .................... (narrativa, em

resumo, dos fatos apurados).

A Comissdo entende que a permanéncia do(a) acusado(a) exercendo suas funcbes
publicas em seu local de trabalho podera impactar negativamente na regular apuracéo dos
fatos, consoante motivacéo expressa na Atan° ...... ,de ... (dia) de .......... (més) de (ano),

cOpia anexa.



Observacdo: caso nao tenha sido objeto de deliberacdo em Ata, descrever
sucintamente as circunstancias que indicam a necessidade do afastamento
preventivo, tais como:

a) testemunhas se sentem constrangidas com a presenca do acusado(a), dado o seu
grau de influéncia ou posicao hierdrquica no(a) érgédo/entidade; b) possiblidade de
destruicdo e ou/manipulacédo de provas de qualquer espécie; c) possibilidade do(a)
acusado(a) continuar praticando irregularidades no 6rgéo/entidade de exercicio; d)
possibilidade de extravio de documentos relacionados aos fatos investigados; e)
possibilidade de acesso indevido a banco de dados ou sistemas informatizados; f)
qualquer outra circunstancia que, no entender da comissdo, possa igualmente
prejudicar o andamento normal da apuracéo disciplinar).

Diante do exposto, no exercicio da missao que lhe foi confiada, esta Comissdo Processante
conclui pela existéncia de elementos suficientes para se decretara medida cautelar ora
requerida, oportunidade em que se coloca a disposi¢do de Vossa Senhoria para maiores

esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Atenciosamente,

(Assinatura)

Nome da autoridade instauradora



3.20 Oficio de comunicagdo ao chefe imediato do(a) acusado(a) acerca do
afastamento preventivo

Timbre do Org&o/Entidade

Oficion° ...... -
Comissdo de .......ccccceerninnnnn (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)

Assunto: Comunicacdo de afastamento preventivo.

Senhor(a)

........................ (nome, cargo e endereco do chefe imediato do acusado(a))

Comunico a Vossa Senhoria o afastamento preventivo do(a) agente publico

........................ ) e, (€Argo), matricula n° .........., lotado(a) no(a) ............
(6rgaol/entidade), na forma determinada pela Portaria n° ...... ,de ... (dia) de ...... (més) de
...... (ano), do(a) Sr.(@) ............(cargo da autoridade instauradora), publicada no
DOE/Boletim interno n° ...... , de ...... (dia) de....... (més) de ....... (ano).

................ (Cidade/UF), ...... (dia) de ............ (més) de ..... (ano).

Atenciosamente,

(Assinatura)

Nome do(a) Presidente da comissao

Ciente em ...... (dia) de ....... (més) de....... (ano).

(Assinatura)
Nome do(a) chefe do(a) acusado(a)




3.21 Oficio de remessa dos autos contendo o relatorio conclusivo a autoridade

instauradora
Timbre do Orgao/Entidade
........................ (Cidade/UF), ...... (dia) de ............ (més) de ........... (ano)
Oficion° ...... -
Comissdo de .......ccccccevvenenee (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -

identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)

Assunto: Devolugéo dos autos do Processo ne....... contendo o Relatorio Conclusvio

Senhor(a)
........................ (nome, cargo e endereco da autoridade instauradora)

Na qualidade de Presidente da COMISSE0 de..........ccovviiiiiiiiiiieeiiiiiiiiiiieeeeen, (Processo
Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°

491/10) N° i , instaurada pela Portaria n° ...... , de ... (dia) de ............
(més) de ...... (ano), de Vossa Senhoria, publicada no DOE/Boletim Interno do n° ...... :
de ..... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), em virtude do encerramento dos trabalhos

apuratérios, remeto o0s autos do processo administrativo ( junto aos autos
apensos/vinculados sob n°...................... , se for 0 caso), contendo o Relat6rio Conclusivo
da Comissédo Processante, nos termos do disposto no art. 56 da Lei Complementar n° 491
de 2010.

Atenciosamente,

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)



4. PORTARIAS

4.1 Portaria instauradora de sindicancia (investigativa ou acusatéria)

Timbre do Orgdo/Entidade

Portaria n® ...... ,de ... (dia), de .............. (més)de......coooeveeeiie, (ano)
OA) e (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribui¢cdes previstas
[0 T (indicar dispositivo de norma que estabelece a competéncia), e tendo em

vista o disposto nos artigos 3° e 17 da Lei Complementar n°® 491, de 20 de janeiro de 2010,

Resolve:

Art. 1° Designar ......cccccceeveeeeeeen. (indicar o nome do(a) agente publico designado(a)
Presidente da comisséo processante), ocupante do cargo de ...........ccceeeunnnees do quadro
de pessoal do ................ (6rgao/entidade), matricula n® ..................... § rererrrer—————— (nome

do segundo membro da comissdo processante, se houver), ocupante do cargo de
........................ do quadro de pessoal do ................(6rgdo/entidade), matricula n°
.................. , para, sob a presidéncia do primeiro, constituirem Comissédo de Sindicancia

........................ (investigativa ou acusatéria), destinada a apurar eventuais

responsabilidades administrativas do(a) agente publico ...........cccccee.e. (nome de forma
abreviada), matricula n° .................. ,pelas ..o (descrever as infragdes tidas por
irregulares), previstas no(s) artigo(s) ................ (se possivel, fundamentar com a

capitulacdo disposta no art. 137 da Lei 6.745/85 ou em outro artigo de legislacdo
especifica), conforme consta do Processo n° ............ , No prazo de ...... dias (indicar
namero, maximo de 30 dias), podendo ser prorrogada por igual prazo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

(Assinatura)

(Nome da autoridade) Publicado no DOE/ Boletim

Interno n° ...... , de ...... [ood.....
(data).




4.2 Portaria instauradora de sindicancia patrimonial

Timbre do Orgao/Entidade

Portaria n® ...... ,de ... (dia), de .............. (més)de.......oooevveiiiieen (ano)
O (A) e (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribuicdes previstas
no ....... (indicar dispositivo de norma que estabelece a competéncia), e tendo em vista o

disposto nos artigos 3° e 18 e 19 da Lei Complementar n° 491, de 20 de janeiro de 2010,

Resolve:

Art. 1° Designar ......cccccceveeeeeeen. (indicar o nome do(a) agente publico designado(a)
Presidente da comisséo processante), ocupante do cargo de ...........ccceeeuunees do quadro
de pessoal do ................ (6rgao/entidade), matricula n® ..................... § eeeenr————— (nome

do segundo membro da comissdo processante, se houver), ocupante do cargo de
........................ do quadro de pessoal do ................(Grgdo/entidade), matricula n°
.................. ; para, sob a presidéncia do primeiro, constituirem Comissao de Sindicancia
Patrimonial, destinada a apurar eventuais indicios de enriquecimento ilicito, inclusive,
evolucgdo patrimonial incompativel com os recursos e disponiblidades do(a) agente publico
......................... (nome de forma abreviada), matricula n° .................., conforme consta do
Processon° ............ , No prazo de ...... dias (indicar niumero, maximo de 30 dias), podendo

ser prorrogada por igual prazo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

(Assinatura)

(Nome da autoridade) _ .
Publicado no DOE/ Boletim

Interno n° ...... , de ...... [ooid.....
(data).




4.3 Portaria instauradora de processo administrativo disciplinar

Timbre do Org&o/Entidade

Portaria n° ...... ,de ... (dia), de .............. (més)de......coooevveeiie (ano)
O (A) oo (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribui¢cdes previstas
no ....... (indicar dispositivo de norma que estabelece a competéncia), e tendo em vista o

disposto nos artigos 3°, 25, 36 e 38 da Lei Complementar n°® 491, de 20 de janeiro de 2010,

Resolve:

Art. 1° Designar ......cccccceveeeeeeen. (indicar o nome do(a) agente publico designado(a)
Presidente da comisséo processante), ocupante do cargo de ...........ccceeeunnnees do quadro
de pessoal do ................ (6rgao/entidade), matricula n® .............c...... § eeeenr————— (nome
do segundo membro da comissédo processante), ocupante do cargo de ..........cccceeeunnens do
quadro de pessoal do ... (6érgéol/entidade), matricula n° .................. ;e
........................ (nome do terceiro membro da comissdo processante), ocupante do cargo
de . do quadro de pessoal do ................ (6rgaol/entidade), matricula n®

................. , para, sob a presidéncia do primeiro, constituirem Comissdo de Processo
Administrativo Disciplinar, destinada a apurar eventuais responsabilidades administrativas
do(a) agente publico .........cccceeeeeennnes (nome de forma abreviada), matricula n®................... :
pelas .......ccccuee..... (descrever as infracdes tidas por irregulares), prevista(s) no(s) artigo(s)

................ (se possivel, fundamentar com a capitulacéo disposta no art. 137 da Lei 6.745/85

ou em outro artigo de legislacdo especifica), conforme consta do Processo n° ............ , ho
prazo de ...... dias (indicar numero, maximo de 60 dias), podendo ser prorrogada por igual
prazo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

(Assinatura)

(Nome da autoridade) _ .
Publicado no DOE/ Boletim

Interno n° ...... , de ...... [ooid.....
(data).




4.4 Portaria de substituicdo de membro

Timbre do Org&o/Entidade

Portaria n° ...... ,de ... (dia) de .............. (més) de..... (ano)
O (A) o (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribui¢cdes previstas
NO .ovveeernne (indicar dispositivo de norma para a competéncia), e tendo em vista o disposto

nos artigos 3°, 17, 8§ 4°, 25, 36 e 38 (indicar dispositivo pertinente) da Lei Complementar n°
491, de 20 de janeiro de 2010, resolve:

Art. 1° Designar ............cce....... (indicar o nome do(a) agente publico que substituira
0 membro da comissdo processante), ........................ (cargo) do quadro de pessoal do
................ (6rgéo/entidade), matricula n° ........., para, em substituicdo ao (a)
........................ (indicar o nome do(a) agente publico a ser substituido), .............. (cargo)
do quadro de pessoal do ................ (6rgao/entidade), matricula n° .......... , integrar a
Comissdo de .....cccveeveeeeenen. (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n®491/10) n® .....cceeeeeeennnes , ha qualidade de

(membro ou presidente).

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

(Assinatura)

(Nome da autoridade)

Publicado no DOE/ Boletim
Interno n° ...... , de ...... R
(data).




4.5 Portaria de prorrogacao de prazo para concluséo dos trabalhos da comisséo

processante
Timbre do Orgao/Entidade
Portarian® ...... ,de ... (dia) de ............ (Mmés)de.......cvviieiiieeeeninns (ano)
O (A) o, (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribuicdes previstas
NO .evveeernne (indicar dispositivo de norma para a competéncia), e tendo em vista o disposto

nos artigos 3°, 17, 8§ 4°, 25, 36 e 38 (indicar dispositivo pertinente) da Lei Complementar n®
491, de 20 de janeiro de 2010, resolve:

Art. 1° Prorrogar, por ..... dias (indicar niumero, méaximo de 30 ou 60 dias, conforme se trate
de sindicancia ou processo administrativo disciplinar, respectivamente), o prazo para
conclusdo dos trabalhos da Comissdo de .........ccccccevnn. (processo administrativo
disciplinar ou sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10),
designada pela Portaria n° ...... , de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), publicada

no DOE/Boletim interno n° ....... , de ...... (dia) de ............ (més) de .... (ano), em face das

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo (ou, se outra, indicar).

(Assinatura)

(Nome da autoridade)

Publicado no DOE/ Boletim
Interno n° ...... , de ...... [od.....
(data).




4.6 Portaria de reconducdo da comissdo processante

Timbre do Org&o/Entidade

Portaria n® ...... ,de...... (dia) de ............ (Més) de.......ouvvviriiiiiiiiiiiiiiins (ano)
O (A) e (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribuicdes previstas
NO ..ovvvnnne (indicar dispositivo de norma para a competéncia), e tendo em vista o disposto

nos artigos 3°, 17, 8§ 4°, 25, 36 e 38 (indicar dispositivo pertinente) da Lei Complementar n°
491, de 20 de janeiro de 2010, resolve:

Art. 1° Designar ......cccccceveeeeeeen. (indicar o nome do(a) agente publico designado(a)
Presidente da comissa@o processante), ..........ccccvveeeeee. (cargo) do quadro de pessoal do
................ (6rgdo/entidade), matricula n® ........................} ceeeeeeeceveeenenn. (NOMe do segundo
membro da comissdo processante, se houver), .........ccccceevnnnnes (cargo) do quadro de
pessoal do ................ (6rgdo), matricula n° .......... - SRR (nome do terceiro
membro da comissdo processante, se houver), .........ccccccccvenes (cargo) do quadro de
pessoal do ............ (6rgaol/entidade), matricula n° ................... , para, sob a presidéncia
do primeiro, constituirem Comissdo de ............ccccc...... (Processo Administrativo Disciplinar

ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10), com vistas a dar
continuidade, no prazo de ........ dias (indicar numero, maximo de 30 ou 60 dias, conforme

se trate de sindicancia ou processo administrativo disciplinar, respectivamente), aos

trabalhos de apuracéo dos fatos de que trata o Processo n° .................... , iniciados pela
Comisséo designada pela Portaria n° ...... , de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano),
publicada no DOE/Boletim interno n° ...... , de ...... (dia) de ............ (més) de ....... (ano).

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

(Assinatura)

(Nome da autoridade)

Publicado no DOE/ Boletim
Interno n° ...... , de ...... lood.....
(data).




4.7 Portaria instauradora conjunta de sindicancia (investigativa, acusatoéria ou
patrimonial)

Timbre do Orgao/Entidade

Portaria Conjunta n° ...... , de ...... (dia) de .............. (Més) de....coeeeeerriiiiiiiiieeee, (ano)
OMA) v (cargo da autoridade instauradoran®1) € 0 (@) ....ccoeeevvnvnnnnnnnns (cargo
da autoridade instauradora n°® 2), no uso das atribuicdes previstas no .............. (indicar

dispositivo de norma para a competéncia), e tendo em vista o disposto nos artigos 3°, 17 e
88, da Lei Complementar n° 491, de 20 de janeiro de 2010,

Resolve:

Art. 1° Designar .........cccceveeeeeen. (indicar o nome do(a) agente publico designado(a)
Presidente da comissdo processante), ocupante do cargo de ........................ do quadro
de pessoal do ................ (6rgdo/entidade), matricula n® ............cc.ce....  erreeee e (nome

do segundo membro da comissédo processante, se houver), ocupante do cargo de
.................. do quadro de pessoal do ................(6rgdo/entidade), matricula n° ..................,
para, sob a presidéncia do primeiro, constituirem Comisséo de Sindicancia ......................
(identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10), destinada a apurar eventuais
responsabilidades administrativas (ou enriquecimento ilicito, inclusive, evolugéo
patrimonial incompativel com o0s recursos e disponiblidades) do(a) agente publico
................ (nome de forma abreviada), matricula n°® ................, pelas ........ccoeuunns
(descrever as infragbes tidas por irregulares), prevista(s) no(s) artigo(s) ................ (se
possivel, fundamentar com a capitulacéo disposta no art. 137 da Lei 6.745/85 ou em outro
artigo de legislacéo especifica), conforme consta do Processo n° ............ , No prazo de ......

dias (indicar nimero, maximo de 30 dias).

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

(Assinatura) (Assinatura)
(Nome da autoridade 1) (Nome da autoridade 2)

(data).

Publicado no DOE/ Boletim
Interno n° ...... , de ...... [od.....




4.8 Portaria instauradora conjunta de processo administrativo disciplinar

Timbre do Orgao/Entidade

Portaria Conjunta n° ...... ,de ... (dia) de .............. (Més) de........evvvvrrriiiiiiiiiininns (ano)
(O X 72 I (cargo da autoridade instauradora n°1) € 0 (@) ......cevvvveveveennnns (cargo
da autoridade instauradora n°® 2), no uso das atribuicbes previstas no .............. (indicar

dispositivo de norma para a competéncia), e tendo em vista o disposto nos artigos 3°, 25,
36 e 38 da Lei Complementar n°® 491, de 20 de janeiro de 2010,

Resolve:

Art. 1° Designar ......cccccceeveeeeeee. (indicar o nome do(a) agente publico designado(a)
Presidente da comissdo processante), ocupante do cargo de ....................... do quadro
de pessoal do ................ (6rgao/entidade), matricula n® ..................... | rere————— (nome
do segundo membro da comissao processante), ocupante do cargo de.................. do
quadro de pessoal do ... (6rgéol/entidade), matricula n° .................. ;e
........................ (nome do terceiro membro da comissdo processante), ocupante do cargo
de..l do quadro de pessoal do ............... (6rgdo/entidade), matricula n°

................. , para, sob a presidéncia do primeiro, constituirem Comissdo Processo
Administrativo Disciplinar, destinada a apurar eventuais responsabilidades administrativas
do(a) agente publico ................ (nome de forma abreviada), matricula n®................... , pelas
.................... (descrever as infragGes tidas por irregulares), prevista(s) no(s) artigo(s)
................ (se possivel, fundamentar com a capitulacéo disposta no art. 137 da Lei 6.745/85
ou em outro artigo de legislacdo especifica), conforme consta do Processo n° ............ , no

prazo de ...... dias (indicar numero, méximo de 60 dias).

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

(Assinatura) (Assinatura)
(Nome da autoridade 1) (Nome da autoridade 2)

Publicado no DOE/ Boletim
Interno n° ...... ,de ... loiid.....
(data).




4.9 Portaria de designacao do secretério (sindicancias ou processo administrativo
disciplinar)

Timbre do Org&o/Entidade

Portaria n® ...... ,de ... (dia) de ............ (més)de.......cooeeveviiiie (ano)

O (A) Presidente da Comissédo de ............ (Processo Administrativo Disciplinar ou
Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n° .........cccueeene ,
instaurado(a) pela Portaria n° ...... ,de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), publicada
no DOE/ Boletim interno n° ...... , de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a).

Resolve:

Art. 1°. Designar, na forma do paragrafo Unico do art. 27 da Lei Complementar n°® 491, de
2010, o (a) agente publico ..........ccccecurnnns (nome), ocupante do cargo de .........cccevveveeenee.
do quadro de pessoal do................ (6rgao/entidade), matricula n° .......... , para
desempenhar as fungdes de Secretério(a) da referida Comissdo Processante, enquanto

durarem os trabalhos apuratérios.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)

Publicado no DOE/ Boletim
Interno n° ...... , de ...... lood.....
(data).




4.10 Portaria de desighacéo de perito (sindicancias ou processo administrativo

disciplinar)
Timbre do Orgao/Entidade
Portarian® ...... ,de ... (dia), de .............. (més) de .....(ano)
OA) .o (nome do presidente da comisséo), ho uso das atribuicdes previstas
na....... (indicar o numero da Portaria de desingacéo), e tendo em vista o disposto no art.

44 da Lei Complementar n° 491, de 20 de janeiro de 2010,

Resolve:

Art. 1° Designar o(a) Sr.(a) .....cooovevvvvveeeenn. (indicar o nome do(a) perito), ocupante do
cargo de ....cccceriiiiiinnnn. do quadro de pessoal dO ........ccccoccuurneen. (6rgdol/entidade)
matricula n® .........ccceeeee para, sem prejuizo de suas demais atribui¢des, realizar pericia

................................. (especificar o objeto da pericia; exemplos: no computador e/ou midias
eletronicas, grafotécnica, médica, contabil, etc.).

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

(Assinatura)

(Nome do Presidente da Comissao)

Publicado no DOE/ Boletim
Interno n° ...... , de ...... [ood.....
(data).




4.11 Portaria de desighacédo de assistente técnico (sindicancias ou processo
administrativo disciplinar)

Timbre do Orgao/Entidade

Portarian® ...... ,de ... (dia) de ............ (Mmés)de.......cvvvveeiiieeeeiinns (ano)

O(A) Presidente da Comissédo de ............cccceeeeen. (Processo Administrativo Disciplinar ou
Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n® .........cccoeeeenne ,

instaurado(a) pela Portaria n° ...... ,de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), do(a)
Sr.(a). ..o (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n°
.......... ,de .... (dia) de ............ (més) de ....... (ano), no uso de suas atribuigcdes e tendo em

vista o disposto no art. 44 da Lei Complementar n° 491 de 2010,

Resolve:

Art. 1° Designar o(a) Sr.(a). .....cccccceevvnvnnnnns (indicar 0 nome do(a) assistente técnico),
ocupante do cargo de .......ccccceeeeennnns do quadro de pessoal do ...
(6rgéo/entidade de lotagdo), matricula n° ................. , para, sem prejuizo de suas demais

atribuicdes funcionais, atuar como Assistente Técnico desta Comissdo no processo acima
referido, com vistas a .........cccueeee. (especificar a atividade a ser desenvolvida pelo
assistente técnico (exemplos: fornecer informagfes acerca da matéria de sua
especialidade em discussdo nos presentes autos, auxiliar a comissdo na elaboracdo de
quesitos que serdo apresentados aos peritos), além de desempenhar todas as atividades
gque sejam conexas a este objetivo, conforme as determinacdes do(a) Presidente da

Comissao.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)

(data).

Publicado no DOE/ Boletim
Interno n° ...... , de ...... lood.....




4.12 Portaria de afastamento preventivo (sindicancias invetigativa/acusatoria ou
processo administrativo disciplinar)

Timbre do Org&o/Entidade

Portaria n°......, de ...... (dia) de ............ (1) o [T (ano)
O(A) oo, (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribuicdes previstas
([0 R (indicar dispositivo de norma que estabelece a competéncia para instaurar

sindicancia investigativa, acustardria ou processo administrativo disciplinar) e tendo em
vista as razbes apresentadas pela Comissdo de ...........occeoeiiiiiiinnn, (Processo
Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°
491/10) n° ............ :

Resolve:
Art. 1° Determinar o afastamento do(a) agente publico ............cccoceeee.. (nome do
acusado(a)), ocupante do cargo de ...........ccceeueenne , matricula n°® .......... , lotado(a) no(a)

............ (6rgaol/entidade), do exercicio do respectivo cargo publico, pelo prazo de ..... dias
(especificar, sendo o0 maximo de 60 dias, prorrogavel por igual periodo), sem prejuizo da
remuneracédo, a fim de que, como acusado(a), ndo venha a influir na apuracéo dos fatos

objeto do processo em referéncia.

Art. 2° O(A) agente publico afastado(a) devera permanecer a disposicdo da Comisséo
Processante, no periodo acima consignado, e deverd indicar endereco, telefone e outros
meios de contato suficientes para que possa ser encontrado.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

(Assinatura)

Nome da autoridade

Publicado no DOE/ Boletim
Interno n° ...... , de ...... lood.....
(data).




4.13 Portariainstauradora - Acumulacéo ilegal de cargos

Timbre do Orgao/Entidade

Portaria n® ...... ,de ... (dia) de ............ (més)de.......cooovveeiieie, (ano)
O(A) v, (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribuigdes previstas
NO eeeeeen. (indicar dispositivo de norma que estabelece a competéncia para instaurar o

processo administrativo disciplinar sumario), e tendo em vista o disposto no art. 12, inciso
I c/c §1°do art. 13 e art. 14 da Lei Complementar n°® 491 de 2010,

Resolve:

Art. 1° Designar .........ccccevvvnnnns (indicar o nome do(a) agente publico designado(a) como
presidente da comisséo), ocupante do cargo de ........cccceeeeeeeeeee. do quadro de pessoal
do(@) ................ (6rgao/entidade), matricula n° ........... € e, (nome do agente
publico designado para compor comissao), ocupante do cargo de.................. do quadro
de pessoal do(a) ................ (6rgdo/entidade), matricula n°........... , para, sob a presidéncia

do primeiro, constituirem Comisséo de Processo Administrativo Disciplinar de rito sumario,
destinada a apurar, no prazo de 60 dias, admitida a prorrogagéo se as circunstancias a

exigirem, possivel prética da infracdo disciplinar de acumulagéo ilegal de cargos atribuida

a0 () .oeeeeeeeeeeeeeeeee, (preferencialmente, citar o nome abreviado do(a) agente publico que
responderda ao processo administrativo disciplinar sumario), matricula n° .......... , Cuja
materialidade se configura pelo provimento ...................... (descrever os cargos,

empregos ou funcdes publicas em situacdo de acumulacdo ilegal), junto ao(a)

........................ (mencionar os érgaos/entidades de vinculagao), ocorridas em (indicar as

datas de ingresso nos respectivos cargo), ...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano) com
horario de trabalho estabelecido em .......... (indicar os horarios de trabalho em ambos
0s cargos, empregos ou fungdes publicas), sob o regime de .............cc...... (indicar os

correspondentes regimes juridicos: celetista, estatuario ou contrato temporario), conforme

consta no Processo Administrativo n®.................... )

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

(Assinatura)

Nome da autoridade instauradora

(data).

Publicado no DOE/ Boletim
Interno n° ...... , de ...... [od.....




4.14 Portariainstauradora - Abandono de cargo, emprego ou funcéo publica

Timbre do Orgao/Entidade

Portarian® ...... ,de ... (dia) de ............ (Mmés)de.......covviieiiieeeniinns (ano)
(O 14N I (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribuicdes previstas
no ............... (indicar dispositivo de norma que estabelece a competéncia para instaurar o

processo administrativo disciplinar), e tendo em vista o disposto no artigo 12, inciso Il e
artigo 13, inciso | e § 2°, da Lei Complementar n® 491 de 2010,

Resolve:

Art. 1° Designar ..........ccccvveeeenn. (indicar o nome do(a) agente publico designado(a) como
presidente da comisséo), ocupante do cargo de ..........ccccccuuennens do quadro de pessoal do(a)
................ (6rgaol/entidade), matricula n°........... e .................. (hnome do(a) agente publico
designado para compor comissao), ocupante do cargo de.................. do quadro de pessoal
do(@) ...ccoceeeennen. (6rgdo/entidade), matricula n° ........... , para, sob a presidéncia do

primeiro, constituirem Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar de rito sumario,
destinada a apurar, no prazo de 60 dias, admitida a prorrogagéo se as circunstancias a
exigirem, possivel pratica da infracdo disciplinar cometida por .......cccceoeee.
(preferencialmente, citar o nome abreviado do(a) agente publico que respondera ao
processo disciplinar), em virtude de sua auséncia ininterrupta ao servi¢co por 30 dias, no
periodo de ...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano) atéo ...... (dia) de ............ (més) de
.......... (ano) (ou até a presente data, se for o caso), conforme consta no Processo

Administrativo n®.................... )

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

(Assinatura)

Nome da autoridade instauradora

Publicado no DOE/ Boletim
Interno n° ...... , de ...... [o.d.....
(data).




415 Portariainstauradora - Inassiduidade habitual

Timbre do Orgdo/Entidade

Portaria n° ...... , de ...... (dia) de ............ (115 o [ (ano)
O(A) oo (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribui¢cdes previstas
NO ..ovvvreeeeerines (indicar dispositivo de norma que estabelece a competéncia para instaurar

0 processo administrativo disciplinar), e tendo em vista o disposto no artigo 12, inciso I
e artigo 13, inciso | e § 3°, da Lei Complementar n® 491 de 2010,

Resolve:

Art. 1° Designar .........cccccceeeeen.. (indicar o nome do(a) agente publico designado(a) como
presidente da comiss&o), ocupante do cargo de .........cccccceerrnnnns do quadro de pessoal
do(@) ........ee.n.n. (6rgdo/entidade), matricula n°............ € e (nome do(a) agente
publico designado para compor comissdo), ocupante do cargo de.................. do quadro
de pessoal do(a) ................ (6rgdo/entidade), matricula n° ........... , para, sob a

presidéncia primeiro, constituirem Comissdo do Processo Administrativo Disciplinar de
rito sumario, destinada a apurar, no prazo de 60 dias, admitida a prorrogacdo se as
circunstancias a exigirem, possivel préatica da infragéo funcional de inassiduidade habitual
atribuida ao(@) ....................... (preferencialmente, citar o nome abreviado do(a) agente
publico que responderd ao processo administrativo disciplinar), ocupante do cargo de
........................ do quadro de pessoal do(a) ................ (brgdo/entidade), matricula n®
............ , em virtude de sua ausénciainjustificada ao servico nas seguintes datas .........
(informar as datas com faltas injustificadas), perfazendo um total de ..... dias (indicar o
namero, igual ou superior a 60 dias, intercalados), durante o periodo de doze meses,

conforme consta no Processo Administrativo n®.................... .

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

(Assinatura)

Nome da autorida de instauradora

Publicado no DOE/ Boletim
Interno n° ...... , de ...... [ood.....
(data).
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5. ATO CITATORIO

Timbre do Org&o/Entidade

CITACAO

O(A) Presidente da Comissdo de ........................ (Processo Administrativo Disciplinar ou

Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n°® ................... ,

instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de ... (dia) de .......... (més) de ...... (ano),
publicada no DOE/Boletim interno n° ...... , de ...... (dia) de....... (més) de ....... (ano),
do(a) Sr.(a). ..ccoeeeeeeeiennns (cargo da autoridade instauradora), CITA Vossa Senhoria dos

fatos constantes no sobredito processo, no qual figura na condicdo de acusado(a)(a),
sendo-lhe facultado(a) acompanha-lo, pessoalmente ou por procurador(a) devidamente
constituido, ter vista dos autos, arrolar e reinquirir testemunhas, produzir provas e
contraprovas e formular quesitos quando se tratar de prova pericial, nos termos do art.
45 da Lei Complementar n® 491, de 2010.

A presente Comissao encontra-se instalada no enderego .............cccceee.... (especificar o
endereco), exercendo as suas atividades no horario das ...... as ... e pode ser
contatada no telefone ............ e endereco eletronico ............cccvveeeee.

Nesta oportunidade, INTIMO Vossa Senhoria, ............ (nome do(a) acusado(a)), para,

no prazo de 5 (cinco) dias contados do recebimento desta, caso deseje, apresentar o rol
de testemunhas a serem ouvidas por esta Comissdo Processante, indicando-se a
pertinéncia do seu testemunho com os fatos tratados nos autos, e informando, na
oportunidade, o nome e o endereco de cada uma delas. Em se tratando de testemunha

agente publico, informar o cargo e a respectiva lotacao.

No mesmo prazo de 5 (cinco) dias, podera ser requerida a producdo de outras provas

tidas como indispensaveis a elucidagéo dos referidos fatos.
A presente notificagdo decorre dos fatos apontados no ...
............................... (indicar documento/processo contendo a descrigdo dos supostos

fatos a serem apurados).

Por fim, registre-se que a primeira audiéncia ocorrera na data de .................. , ho horario

........... , ho enderego ................... ou por videoconferéncia, cujo link de acesso sera
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informado em tempo e meio oportunos. (Caso, nessa oportunidade, a comissdo nao
disponha de agenda, informar que a data da primeira audiéncia sera designada

oportunamente, a depender da pauta cartoraria).

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)

ANEexos:

Portaria de Instauracéo e Termo de Adeséo — Intimagao/Notificagdo por Meio Eletrdnico.

Recebi a CITACAO e os documentos anexos.
Cidade/UF, ...... (dia) de .......... (més) de............. (ano).

(Nome e assinatura do acusado(a))

Anexar aos autos o documento contendo a
ciéncia do(a) interessado(a) e o Termo de
Adeséo — Intimacgdo/Notificacdo por Meio
Eletrénico, devidamente assinado
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6. ATOS DE INTIMACAO

6.1 Intimacdo do(a) acusado(a) e procurador(a) acerca de ata deliberativa da
Comisséo Processante

Timbre do Org&o/Entidade

Senhor(a) .....ccoceveeeeeninnee
(nome e endereco do(a) acusado(a)/procurador(a))

O(A) Presidente da Comissdo de .........ccoeeeeunnnns (Processo Administrativo Disciplinar ou
Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10) n°® .........ccccuuuee
instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de ...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), publicada
no DOE/Boletim interno n° ...... , de ...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), INTIMA Vossa Senhoria acerca do teor
da Ata Deliberativa n° ...... de ...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), cuja cépia segue

em anexo ou mediante consulta aos autos do Processo eletrénico n® ...........

................ (Cidade/UF), ...... (dia) de .......... (més) de ..... (ano).

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)

Anexar aos autos o documento
contendo a ciéncia do(a)
interessado(a)
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6.2 Intimacédo do(a) acusado(a)/procurador(a) para acompanhar os atos instrutorios

INTIMACAO
Timbre do Org&o/Entidade
Senhor(a)
........................ (nome e enderec¢o do acusado(a)/procurador(a))
O(A) Presidente da Comiss&o de ..........ccccceernnnee (Processo Administrativo Disciplinar ou

Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n® ........cccccunnee ,
instaurado(a) pela Portaria n°......, de ...... (dia) de............ (més) de....... (ano), do(a) Sr.(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n°
...... , de .......(dia) de ............ (més) de ...... (ano), com fundamento no art. 45 da Lei
Complementar n® 491, de 2010, INTIMA Vossa Senhoria para (especificar o ato, exemplo:
acompanhar determinada diligéncia), a ser realizado(a) em ...... (dia) de............ (més)

de ... (ano), as ...... horas, no seguinte enderego: .........cccccccoeueee .

Informo que Vossa Senhoria podera comparecer aos referidos atos processuais

pessoalmente e/ou acompanhado de advogado, devidamente constituido nos autos.

Ressalto que referidos atos serdo praticados independentemente de seu comparecimento
e/ou de seu/sua procurador(a).

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)

Anexar aos autos o0 ato (mensagem
escrita, enviada por meio eletrdnico),
acompanhado de documentos, em arquivo
de imagem com a identificacdo de ciéncia
do interessado/procurador.
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6.3 Intimacdo do(a) acusado(a) e procurador(a) para acompanhar oitiva de
Testemunha

Timbre do Orgdo/Entidade

INTIMACAO

Ao(A) Senhor(a)

........................ (nome e endereco do acusado(a)/procurador(a))

O(A) Presidente da Comissao de ..........ccccvvvvnnnnns (Processo Administrativo Disciplinar ou
Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10) n° ........ccccceeeenns ,
instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de ...... (dia) de ...... (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n°®
...... , de ....(dia) de ........... (més) de ...... (ano), com fundamento no art. 45 da Lei
Complementar n°® 491 de 2010, INTIMA Vossa Senhoria das datas e horarios em que serdo
ouvidas as testemunhas arroladas pela Comisséo (e/ou pela defesa, se for o caso). Informo
gue podera comparecer aos referidos atos processuais pessoalmente e/ou acompanhado
de advogado devidamente constituido nos autos.

NOME DA TESTEMUNHA DATA HORA
.............................. [T
.............................. [ocoiid......

................ (Cidade/UF), ...... (dia) de ............ (més) de ........ (ano)

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)

Anexar aos autos o0 ato (mensagem
escrita, enviada por meio eletrdnico),
acompanhado de documentos, em arquivo
de imagem com a identificacdo de ciéncia
do interessado/procurador.
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6.4 Intimacdo de testemunha

Timbre do Orgdo/Entidade

INTIMACAO

Ao(A) Senhor(a)
(nome, cargo e 6rgao de lotacdo da testemunha, em se tratando de agente publico publico)

ou (nome e endereco da testemunha, ndo sendo agente publico publico)

Na qualidade de Presidente da Comissao de ...................... (Processo  Administrativo
Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n° ....
............................................................................................... , instaurado(a) pela Portaria

n° ... , de ... (dia) de ............ (més) de ...... (@ano), do(a) Sr.(a)......ccccveveeennn. (cargo da
autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim internon® ...... ,de ... (dia) de.............
(MBS) B i (ano), com fundamento no

disposto no art. 47 da Lei Complementar n° 491 de 2010, INTIMO Vossa Senhoria a
comparecer perante esta Comissao, no dia ...... de ............ (més) de ...... (ano), as ......
horas, no seguinte enderego: ...................... , a fim de prestar depoimento, como
TESTEMUNHA, acerca dos fatos a que se refere o processo administrativo

supramencionado.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)

Recebi a intimacéo.
Cidade/UF, ...... (dia) de ............ (més) de.............. (ano).

(Assinatura)
(Nome da testemunha)
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6.5 Intimacé&o do(a) acusado(a) e/ou procurador(a) informando oitiva de testemunha
por carta precatoria

Timbre do Org&o/Entidade

INTIMACAO

Senhor(a)

........................ (nome e enderec¢o do acusado(a)/procurador(a))

O(A) Presidente da Comiss&o de ..........ccccceernnnee (Processo Administrativo Disciplinar ou

Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10) n°® ........cccceeenn. ,
instaurado(a) pela Portaria n°......, de ...... (dia) de............ (més)de...... (ano), do(a) Sr.(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n°
...... , de .... (dia) de............ (més) de ..... (ano), informa a Vossa Senhoria que a
testemunha ...... (nome), sera inquirida por meio de Carta Precatéria, na .....................

(cidade/estado), em data, hora e local a serem posteriormente comunicados.

Nesta oportunidade, INTIMO Vossa Senhoria, para, no prazo de 5 dias, caso deseje,

apresentar perguntas a serem formuladas a sobredita testemunha, que poderdo ser

entregues pessoalmente, na sede da Comissdo ou via e-mail funcional.

Vossa Senhoria podera também se fazer presente ou representado(a) por procurador(a)
constituido a oitiva da testemunha, sendo que as despesas de deslocamento correrdo a
suas expensas.

................ (Cidade/UF), ...... (dia) de .......... (més) de ..... (ano).
(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)

ANEXO
Coépias da Carta Precatdria e do Anexo-Formulagéo de perguntas que serdo encaminhadas

a autoridade deprecada.

Recebi.
Cidade/UF, ...... (dia) de .......... (més) de............. (ano).

Assinatura
Nome do(a) ausado(a)/procurador(a)
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6.6 Intimacdo para comparecimento de informante

Timbre do Org&o/Entidade

INTIMACAO

Senhor(a)

........................ (nome e endereco do informante)

Na qualidade de Presidente da Comissdo de....................... (Processo  Administrativo

esta Comissédo, no dia ...... de ........... (més) de ...... (ano), as ....... horas, no endereco
............................. (enderego fisico ou sala virtual), a fim de prestar depoimento, na
qualidade de INFORMANTE, acerca dos fatos de que trata o processo administrativo

supramencionado.

................ (Cidade/UF), ...... (dia) de .......... (més) de ..... (ano).

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)

Recebi a INTIMACAO.
Cidade/UF, ...... (dia) de .......... (més) de............ (ano).

Assinatura
Nome e assinatura do(a) informante
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6.7 Intimacdo do(a) acusado(a)/procurador(a) para apresentar quesitos

Timbre do Orgdo/Entidade

INTIMACAO

Ao(A) Senhor(a)
........................ (nome e enderec¢o do acusado(a)/procurador(a))

O(A) Presidente da Comisséo de ............ccceeeeeen. (Processo Administrativo Disciplinar ou
Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10) n° ........cccccueeenns ,
instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de ... (dia) de .......... (més) de. ...... (ano), do(a) Sr.(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n°®
...... ,de ......(dia) de ....... (més) de ....... (ano), comunica a Vossa Senhoria que, consoante
deliberacéo contida na Ata n° ...... de ...... (dia) de .......... (més) de ..... (ano), copia anexa,
procederd a ............. (identificar o objeto da pericia; exemplo: pericia grafotécnica) junto
F=To RO (identificar o drgdo/entidade responsavel pela pericia), tendo por

finalidade .................... (indicar o objetivo da pericia).
Os quesitos elaborados pela Comissao constam em anexo.
Diante do exposto, na forma do art. 45 da Lei Complementar n°® 491 de 2010, fica Vossa

Senhoria INTIMADO para, querendo, no prazo de ...... (dias), apresentar eventuais

quesitos complementares com vistas a pericia ora solicitada.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)

Recebi a INTMACAO.
Cidade/UF, ...... (dia) de .......... (més) de............. (ano).

Assinatura
Nome do acusado(a)/procurador(a)
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6.8 Intimacdo do acusado(a)/procurador(a) para ciéncia das conclusfes da pericia

Timbre do Orgao/Entidade

INTIMACAO

Ao(A) Senhor(a)
........................ (nome e enderec¢o do acusado(a)/procurador(a))

O(A) Presidente da Comisséo de ............ccceeeeeen.. (Processo Administrativo Disciplinar ou
Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10) n°® ........cccccueeenns ,
instaurado(a) pela Portaria n° ...... ,de ... (dia) de .......... (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n°
...... , de ......(dia) de ...... (més) de ......(ano), com fundamento no art. 45 da Lei
Complementar n° 491 de 2010, INTIMA Vossa Senhoria das conclusGes da pericia
.................... (indicar a pericia), realizada pelo (a) ......... (identificar o perito ou

6rgao/entidade que realizou apericia), cujo laudo segue em anexo.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)

Recebi a INTIMACAO.
Cidade/UF, ...... (dia) de .......... (més) de............. (ano).

Assinatura
Nome do acusado(a)/procurador(a)

99



6.9 Intimacdo do(a) acusado(a)/procurador(a) para acompanhar diligéncia

Timbre do Org&o/Entidade

INTIMACAO

Ao(A) Senhor(a)

........................ (nome e endereco do acusado(a)/procurador(a))

O(A) Presidente da Comissao de ..........ccccevvvns (Processo Administrativo Disciplinar ou
Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n°® ..........cccuu.e. ,
instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de ... (dia) de .......... (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a).

........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n°

...... ,de .......(dia) de ....... (més) de ....... (ano), comunica a Vossa Senhoria que, consoante
deliberacado contida na Ata n° ...... , de ...... (dia) de ......... (més) de ...... (ano), cOpia anexa,
realizaré diligéncia referente a ..........cccceevviiiniennnnn (descrever a diligéncia), em ......
(dia) de .......... (més) de ...... (ano), as ...... horas, junto ao(a) ....... (indicar o

orgao/entida\de), situado no seguinte enderego: .............ccceeeennee :

Diante do exposto, na forma do art. 45 da Lei Complementar n® 491 de 2010, fica Vossa
Senhoria INTIMADO para, querendo, acompanhar a citada diligéncia.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)

Recebi a INTIMACAO.
Cidade/UF, ...... (dia) de .......... (més) de.............. (ano).

(Assinatura)
Nome do(a) acusado(a)/procurador(a)
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6.10 Intimacdo do(a) acusado(a)/procurador(a) sobre a realizacdo da diligéncia

Timbre do Org&o/Entidade

INTIMACAO

Ao(A) Senhor(a)
........................ (nome e enderec¢o do acusado(a)/procurador(a))

O(A) Presidente da Comisséo de .............cc.eeeee. (Processo Administrativo Disciplinar ou
Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10) n°® ..........cccu....e. ,
instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de ... (dia) de .......... (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n°
...... , de ........ (dia) de ...... (més) ...... de .....(ano), na forma do art. 45 da Lei

Complementar n° 491 de 2010, INTIMA Vossa Senhoria para ciéncia do Termo de Diligéncia

lavrado em ..... (dia) de .......... (més) de ...... (ano), junto ao (@) ............ (indicar o
6rgao/entidade), situado no ...................... (especificar endereco), conforme deliberagéo da
Atan°...... ,de ... (dia) de ....... (més) de ...... (ano), sendo-lhe assegurado vista dos autos,

na sede da Comisséo, para conhecimento dos documentos juntados, caso deseje.

................ (Cidade/UF), ...... (dia) de .......... (més) de ..... (ano).

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)

Anexos: Copias do Termo de Diligéncia e da respectiva Ata Deliberativa.

Recebi a INTIMACAO.
Cidade/UF, ...... (dia) de .......... (més) de.............. (ano).

(Assinatura)
Nome do(a) acusado(a)/procurador(a)
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6.11 Intimacdo do(a) acusado(a) e/ou procurador(a) sobre prova a ser produzida

Timbre do Orgao/Entidade

INTIMACAO

Ao(A) Senhor(a)

........................ (nome e endereco do acusado(a)/procurador(a))

O(A) Presidente da Comissao de ..........cccccuvvnnes (Processo Administrativo Disciplinar ou
Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n°® ..........cccuuuee ,
instaurado(a) pela Portaria n° ...... ,de ... (dia) de .......... (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim Interno n°
...... , de ... (dia) de ....... (més) de ....... (ano), com fundamento no art. 45 da Lei
Complementar n° 491 de 2010, INTIMA Vossa Senhoria para dizer, no prazo de 5 (cinco)
dias, se ainda pretende produzir alguma prova, informando, em caso positivo, qual a prova
e a sua pertinéncia a apuracao dos fatos objeto do processo referido.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)

Recebi a INTIMACAO.
Cidade/UF, ...... (dia) de .......... (més) de............. (ano).

(Assinatura)
Nome do(a) acusado(a)/procurador(a)
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6.12 Intimacdo do(a) acusado(a) para interrogatério

Timbre do Orgdo/Entidade

INTIMACAO

Ao(A) Senhor(a)

........................ (nome e endereco do(a) acusado(a))

O(A) Presidente da Comiss&o de ..........ccccceernnnee (Processo Administrativo Disciplinar ou
Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n°® ........ccccceeeenns ,
instaurado(a) pela Portaria n°......, de ...... (dia) de............ (més)de...... (ano), do(a) Sr.(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n°
...... , de ........ (dia) de ....... (més) de ....... (ano), com fundamento no art. 46, § 1° da Lei
Complementar n°® 491 de 2010, INTIMA Vossa Senhoria a comparecer perante esta
Comissao no dia ...... de ... (més) de ...... (ano), as ...... horas, no seguinte endereco:
................... , para o fim de ser interrogado(a) sobre os atos e fatos referidos no processo

supramencionado.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comissao)

Recebi a INTIMACAO.
Cidade/UF, ...... (dia) de .......... (més) de............. (ano).

(Assinatura)
Nome do(a) acusado(a)
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6.13 Intimacdo do(a) procurador(a) acerca do interrogatdrio do(a) acusado(a)

Timbre do Orgao/Entidade

INTIMACAO
Ao(A) Senhor(a)
........................ (nome e endereco procurador(a) do(a) acusado(a))

O(A) Presidente da Comiss&o de .............cccueeee. (Processo Administrativo Disciplinar ou
Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10) n°® ........cccceeenns ,
instaurado(a) pela Portaria n°......, de ...... (dia) de............ (més)de...... (ano), do(a) Sr.(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n°®
...... ,de ........ (dia) de ....... (més) de ....... (ano), INFORMA com fundamento no art. 50, 3°
da Lei Complementar n® 491 de 2010, que 0o(a) Sr.(a). .cccccccvvvvvvvrnnnnn. (nome do (a)
acusado(a)) foi intimado(a) a comparecer no endereco ............ (local ou sala virtual)

no ...... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), as ......... horas, a fim de ser ouvido(a), na
qualidade de acusado(a), nos autos do processo administrativo referido, ocasido em que
podera vir acompanhado de Vossa Senhoria nodia ...... de ... (més) de ...... (ano), as
...... horas, no seguinte endereco: ..................., para o fim de ser interrogado(a) sobre o0s
atos e fatos

referidos no processo

supramencionado.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)

Recebi a INTIMACAO.
Cidade/UF, ...... (dia) de .......... (més) de.............. (ano).

(Assinatura)
Nome do(a) procurador(a)
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6.14 Intimacdo do(a) acusado(a)/procurador(a) para apresentar defesa escrita

Timbre do Orgdo/Entidade

INTIMACAO

Senhor(a)

........................ (nome, cargo, 6rgdo de lotagdo, matricula fe endereco residencial do(a)
indiciado(a))

O(A) Presidente da Comissdo de ...............c...... (Processo Administrativo Disciplinar ou

Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n® .........ccceeenne ,

instaurado(a) pela Portaria n° ...... ,de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), do(a)
Sr.(a). coeeeenn.. (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n°
...... , de ...... (dia) de ............ (més) de ........... (ano), nos termos do art. 54 da Lei

Complementar n° 491, de 2010, INTIMA Vossa Senhoria, para apresentar DEFESA
ESCRITA, no prazo 15 (quinze) dias (ou 20 dias, havendo mais de um indiciado, nos termos
do 54, § 1° da Lei Complementar n° 491, de 2010), contados do recebimento deste
mandado, em relacdo aos fatos imputados no termo de indiciagdo, sob pena de revelia,

sendo-lhe assegurado(a) vista dos respectivos autos no Sistema Eletrénico.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)

Recebi 0 mandado de citacdo e documentos anexos.
(Cidade/UF), ...... (dia) de .......... (més) de (ano).

(Assinatura)
Nome do(a) indiciado(a)
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6.15 Intimacdo do(a) indiciado(a) por edital para apresentar defesa escrita

Timbre do Orgao/Entidade

EDITAL DE INTIMACAO

O(A) Presidente da Comissao de ....................... (Processo Administrativo Disciplinar ou
Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10) n° ........ccccceeeenns ,

instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de ... (dia) de ............ (més) de ....... (ano), do(a)
Sr(@). .o, (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim internon° ...... :
de ....... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), no uso de suas atribuicdes e nos termos do

disposto no art. 43 da Lei Complementar n® 491, de 2010, INTIMA, pelo presente Edital,
o(a) agente publico ..........ccceevuneen. (nome do(a) indicado(a)), ......... (cargo), matricula n®
.......... , lotado(a) no(a) .........(6rgéo/entidade), por se encontrar em local incerto e ndo
sabido, para apresentar defesa escrita, no prazo de 15 (quinze) dias, a partir da data da
dltima publicagdo do Edital, no Sistema Eletrénico, sob pena de revelia, sendo-lhe

assegurado vista dos autos.

A Comisséo Processante encontra-se instalada no endere¢o acima mencionado, podendo

ser contatada no telefone: ............ e endereco eletrénico: ............ (se houver).

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)
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6.16 Intimacéo dirigida ao(a) procurador(a) do(a) indiciado(a) para apresentar defesa
escrita

Timbre do Org&o/Entidade

INTIMACAO

Senhor(a)
........................ [nome, nimero de inscricdo na OAB (se for o caso) e endereco do
procurador(a) do indiciado]

O(A) Presidente da Comissao de ........ccccevveeeeeen. (Processo Administrativo Disciplinar ou

Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n® .......ccccceee.... ,

instaurado(a) pela Portaria n° ...... ,de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), do(a)
Sr.@@) ............ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/ Boletim Interno n°
...... , de ... (dia) de ........... (més) de ....... (ano), com fulcro no art. 54, da Lei

Complementar n° 491 de 2010, e no instrumento de mandato que lhe confere poderes
especiais para este ato (fls. .....), INTIMA o(a) agente publico indiciado(a) ........... (nome),
na pessoa de Vossa Senhoria, para apresentar, ho prazo 15 (quinze) dias (ou 20 dias,
havendo mais de um indiciado, nos termos no art. 54 § I°, da Lei Complementar n°® 491 de
2010), contados do recebimento deste, DEFESA ESCRITA em relag&o aos fatos imputados
ao(a) indiciado(a) .......cccveeeiiinnenn. (nome), conforme termo de indiciagdo, sob pena de

revelia, sendo-lhe assegurado vista dos respectivos autos.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)

Recebi o mandado de intimagéo.

(Cidade/UF), ...... (dia) de .......... (més) de.............. (ano).
Observacgédo: este modelo se refere (Assinatura)
a hipétese do(a) indiciado(a) possuir Nome do(a) procurador(a) do(a) indiciado(a)

procurador(a) constituido nos autos
com poderes expressos para
receber intimagéo.
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6.17 Intimagdo ao(d) acusado(a)/procurador(a) informando a instauracdo de
incidente de sanidade mental

Timbre do Org&o/Entidade

INTIMACAO

Senhor(a)

........................ (nome e enderec¢o do acusado(a)/procurador(a))

O(A) Presidente da Comissao de ........................ (Processo Administrativo Disciplinar ou

Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10) n°® ........cccccueeenns ,
instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de ... (dia)de.......... (més)de...... (ano), do(a) Sr.(a).

de ...... (dia) de ......... (més) de ....... (ano), informa a Vossa Senhoria a instauragdo do
Processo Administrativo n°................... , com o propésito especifico de submeté-lo (ou
submeter o acusado(a), em caso da intimacgéo dirigida ao procurador) & pericia por Junta
Médica Oficial.

Na forma do art. 45 da Lei Complementar n® 491 de 2010, fica Vossa Senhoria INTIMADO
para apresentar, caso deseje, quesitos complementares agueles enviados pela Comissao,

com vistas a pericia ora solicitada, no prazo de ...... dias.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)

Recebi. Cidade/UF, ...... (dia) de .......... (més) de (ano).

(Assinatura)
Nome do(a) acusado(a)/procurador(a)
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6.18 Intimagdo do(a) acusado(a) ou procurador(a) informando o afastamento
preventivo

Timbre do Org&o/Entidade

INTIMACAO
Senhor(a)
........................ (nome e enderec¢o do acusado(a)/procurador(a))

O(A) Presidente da Comissdo de ..........ccccvvvnnnns (Processo Administrativo Disciplinar ou
Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10) n°® ..........cccuuuee ,
instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de ...... (dia)de. .......... (més) de. ...... (ano), do(a) Sr.(a)
................... (cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim interno n°
......... , de ...... (dia) de....... (més) de ....... (ano), INTIMA Vossa Senhoria do afastamento
preventivo (do(a) agente publico acusado(a), em caso da intimagdo dirigida ao
procurador)........... , se for determinado pela Portaria n° ...... ,de ...... (dia) de .......... (més)
de ...... (ano), publicada no DOE/Boletim Interno n° ......... , de ...... (dia) de....... (més) de

..... (ano), copia anexa.

Na oportunidade, cientifico Vossa Senhoria de que devera permanecer a disposicao da
Comisséao Processante, no periodo do afastamento, e devera indicar endereco, telefone e

outros meios de contato suficientes para que possa ser encontrado.

................ (Cidade/UF), ...... (dia) de .......... (més) de ...... (ano).
(Assinatura)Nome do(a) Presidente da comissdo

Cienteem ...... (dia) de ....... (més) de...... (ano).

(Assinatura)
Nome do acusado(a)/procurador(a)

109



7. RELATORIO CONCLUSIVO

7.1 Relatério conclusivo pela Absolvicdo - sem o Termo de Indiciamento

Timbre do Orgdo/Entidade

RELATORIO CONCLUSIVO

Processo Administrativo Disciplinar (ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17
daLC n®491/10) N° ......ccvvvveeee.

FAYGVESY: 1o (o] C:)

INTRODUCAO

Trata-se de ........ccccvvveeeeennn. (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n®491/10) n® .........ccceccnnee , instaurado(a) pela
Portaria n° ...... , de ...... (dia) de .......... (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a). ..cccvveeeeeerrrnnnnn
(cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim Interno n° ...... ,de...... (dia)
de ... (més) de (ano), tendo por objetivo apurar a atuacao funcional do(a) agente
pUbICO ..oooviiiiiiiiees (nome), e (cargo), matricula n° .......... , lotado(a)
No(a) ....ccee... (6rgdo/entidade), que, conforme consignado no referido Processo, teria
supostamente praticado a(s) seguinte(s) irregularidade(s):

........................................................ (indicar, de forma sucinta, a(s) suposta(s)

irregularidade(s)).

No curso do processo ocorreram sucessivas prorrogagdes e reconducdes da Comisséo

Processante, nos termos das portarias a seguir relacionadas:

Ne Dia Més Ano FOLHAS

Portaria
DOE / Boletim

Interno

Ne Dia Més Ano FOLHAS

Portaria
DOE / Boletim

Interno
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N° Dia Més Ano FOLHAS

Portaria
DOE / Boletim

Interno

Observacgéo: € recomendavel que sejam indicadas todas as portarias
publicadas no decorrer do processo.

No estrito cumprimento das atribuicbes fixadas pelas Portarias especificadas no item
anterior do presente Relatorio, constata-se que os atos produzidos pela Comissao foram
realizados tempestivamente, com amparo nas designagdes e reconducdes realizadas
pelo(a) Sr.(a). (cargo da autoridade instauradora), conforme o

prazo legal previsto na Lei Complementar n°® 491 de 2010.

Il - FATOS QUE ORIGINARAM A INSTAURACAO DO(A) (PROCESSO ADMINISTRATIVO
DICIPLINAR OU SINDICANCIA — (identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)

O(A) presente(processo administrativo disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie,

conforme art. 17 da LC n°® 491/10) originou-se do ................ (Oficio, Investigagéo
Preliminar, Registro de Denunica, Noticias de Fato, etc.) n° ...... , de ... (dia) de ..........
(més) de ...... (ano) (fls. ...... do Processo n® ... ), da lavra do(a)

........................ (indicar a autoridade ou agente publico signatario), que encaminhou ao(a)
............ (indicar o Orgéo/entidade instauradora) informacBes acerca de possivel(is)
irregularidade(is) funcional(is) atribuida(s) ao(a) agente publico ..........ccccceennee. (nome
do(a) acusado(a)), (cargo), matriculan®.......... , lotado(a) no(a) ......... (6rgaol/entidade).

Para melhor compreensdo do tema, transcreve-se o seguinte trecho do mencionado

documento (ou, em sintese, o0 mencionado documento informa que):

Il - INSTRUCAO PROCESSUAL

A comiss&o processante iniciou seus trabalhos em ...... (dia) de (més) de ...... (ano),
conforme se infere na Ata de Instalagédo e Deliberacdes da Comisséo colacionada as fls.
...... , tendo adotado como providéncias iniciais: [indicar as providéncias adotadas: a
comunicagao de instalag8o ao(a) .....cccvveveeeeeriiiirreennnn. (cargo da autoridade instauradora)

(fls. ...... ); a designacdo do(a) agente publico .............. ) eeree e ————— (cargo), matricula
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n° ... , lotado(a) no(@) .......... (6rgdol/entidade), como Secretario da Comissao;
solicitacdo ao 6rgao de recursos humanos/gestdo de pessoas a copia dos assentamentos

funcionais do(a) agente publico acusado(a), etc].

Em seguida, a Comisséo Processante notificou o(a) agente publico acusado(a) em ..... (dia)
de ......... (més) de ...... (ano) (fls. ...... ), dando-lhe plena ciéncia dos documentos que
embasaram a instauracdo do(a) presente (processo administrativo disciplinar

ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10), além de ter-lhe

fornecido copia das fls. ...... dos autos.
O(A) acusado(a) apresentou defesa prévia em ...... (dia) de .......... (més) de ....... (ano)
(fls. ...... ), ocasiao na qual requereu a producao de prova ............cccceuvvnns (testemunhal e/ou

pericial), trazendo em anexo coépia dos documentos a seguir relacionados:

..................................................... (especificar).
Nos termos da Ata de Deliberagéo n° ...... , de ... (dia) de .......... (més) de ...... (ano),
constante asfls. ...... dos autos, foram expedidos 0s oficios ......... (especificar

os oficios expedidos e o0s 6rgaos destinatarios) e determinadas as seguintes

ProvidencCias: ........cccccvveveeeniiiiiiiieeeenn, (especificar).

Posteriormente, a Comissédo Processante designou as datas das oitivas das testemunhas,
tendo sido o(a) indiciado(a) devidamente intimado(a) acerca de tal ato em ...... (dia) de
.......... (més) de ...... (ano) (fl. .........).

Prosseguindo no feito, a Comissdo Processante promoveu a oitiva das testemunhas a
seguir mencionadas, (na presenca do(a) acusado(a) e de seu/sua procurador(a)

constituido(a) OU ausente o(a) indiciado(a), embora regularmente intimado(a)):

NOME TESTEMUNHA CARGO
NOME TESTEMUNHA CARGO
NOME TESTEMUNHA CARGO
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NOME TESTEMUNHA CARGO

Foram produzidas outras provas consubstanciadas em: .......ccccccccvvvevvevreennnen.. :

O(A) acusado(a) foi intimado(a) acerca da data da realiza¢édo do interrogatério em ...... (dia)

de .......... (més) de ...... (ano) (fls. ......).
O interrogatério do(a) acusado(a) foi realizado em ...... (dia) de .......... (més) de ......
(ano), na presenca do procurador(a) constituido (se for o caso) (fls. ).

IV - ANALISE DAS PROVAS

A Comissdo Processante procedeu aos seguintes atos instrutérios ............... , tendo
APUrado QUE ....coeeeeeeeece e ;

Observacédo: os relatérios e os termos produzidos no curso do processo fardo apenas
referéncia aos documentos que possuam natureza sigilosa ou restrita (ex.:dados fiscais,

patrimoniais e bancarios), sem a reproducédo de sua informacao, a fim de resguarda-la.

Analisadas as provas em cotejo, pode-se concluir que: ............c...... .

Observacéo: neste subitem, deve a comissdo processante analisar pormenorizadamente as
provas, indicando as conclusdes que delas se pode extrair, bem como as teses alinhavadas
pela defesa escrita, abordando, em linhas gerais, 0s aspectos a seguir elencados:

» conclusdo que se extrai das provas produzidas, com indicacdo das folhas dos autos
correspondentes; e

» entendimento conclusivo e fundamentado pela absolvicdo e pelo arquivamento do

processo administrativo disciplinar ou sindicancia.

V- CONCLUSAO

ANte 0 eXPOSIO, ..ovvvvvieiiiieiiiiiieeeeeeee e diante da auséncia de fatos capazes de
configurar falta funcional por parte do(a) agente pUblico ..........ccccoevveeeeiiiiennn. (nome do(a)
acusado(a)), Cargo ............ccceeeeenn. , Mmatricula n° ......... , lotado(a) no(a) ..............

(6rgaol/entidade), esta Comissdo Processante deliberou por ndo promover a indiciagéo

do(a) acusado(a)).
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Sugere-se a absolvicdo do(a) acusado(a) e o consequente arquivamento do(a) presente
........................ (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie,
conforme art. 17 da LC n° 491/10)].

Propde-se, ainda, a adocdo das seguintes medidas visando a melhoria da gestédo
administrativa do ....... (especificar o 6rgéo/entidade).

Observagdo: neste subitem, a comissdo processante pode
elencar, se houver, todas as recomendacBes e sugestbes
visando a melhoria da gestdo administrativa do érgao publico.

................ (Cidade/UF), ...... (dia) de .......... (més) de (ano).

(Assinatura)

Nome do(a) Presidente da comissao

(Assinatura)

Nome do membro da comissédo

(Assinatura)

Nome do membro da comisséo
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7.2 Relatério conclusivo pela Absolvicéo

Timbre do Org&o/Entidade

RELATORIO CONCLUSIVO

Processo Administrativo Disciplinar (ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17
daLC n®491/10) N° ........eevvveeeee

Acusado(a): ......ccceevvnennnnnnns

INTRODUCAO

Trata-se de .......cooevvveeeeeen. (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n®491/10) n® .........cc......... , instaurado(a) pela
Portaria n° ...... , de ... (dia) de .......... (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a). ....cceeveeeeeeiennns
(cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim Interno n° ...... ,de...... (dia)
de........... (més) de (ano), tendo por objetivo apurar a atuagdo funcional do(a) agente
[0]9] o] [T RUURRTRI (nome), e (cargo), matricula n° .......... , lotado(a)
No(a) ....coee... (6rgdo/entidade), que, conforme consignado no referido Processo, teria
supostamente praticado a(s) seguinte(s) irregularidade(s):

........................................................ (indicar, de forma sucinta, a(s) suposta(s)
irregularidade(s)).

No curso do processo ocorreram sucessivas prorrogacdes e reconducdes da Comissdo

Processante, nos termos das portarias a seguir relacionadas:

No Dia Més Ano FOLHAS

Portaria
DOE / Boletim

Interno

No Dia Més Ano FOLHAS

Portaria
DOE / Boletim

Interno
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N° Dia Més Ano FOLHAS

Portaria
DOE / Boletim

Interno

N° Dia Més Ano FOLHAS

Portaria
DOE / Boletim

Interno

Observacédo: é recomendavel que sejam indicadas todas as portarias
publicadas no decorrer do processo.

No estrito cumprimento das atribui¢cbes fixadas pelas Portarias especificadas no item
anterior do presente Relatério, constata-se que os atos produzidos pela Comisséo foram
realizados tempestivamente, com amparo nas designagdes e reconducdes realizadas
pelo(a) Sr.(a) ............ (cargo da autoridade instauradora), conforme o prazo legal previsto
na Lei Complementar n® 491 de 2010.

Il - FATOS QUE ORIGINARAM A INSTAURACAO DO(A) (PROCESSO ADMINISTRATIVO
DICIPLINAR OU SINDICANCIA — (identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)

O(A) presente ............... (Processo Administrativo Disciplinar ou  Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) originou-se do ................ (Cficio,
Investigacao Preliminar, Registro de Denunica, Noticias de Fato, etc.) n° ...... , de ... (dia)
de .......... (més) de ...... (ano) (fls. ...... do Processo n° .................... ), da lavra do(a)

........................ (indicar a autoridade ou agente publico signatario), que encaminhou ao(a)
............ (indicar o oOrgéo/entidade instauradora) informagfes acerca de possivel(is)
irregularidade(is) funcional(is) atribuida(s) ao(a) agente publico ....................... (nome

do(a) acusado(a)), (cargo), matricula n®........... , lotado(a) no(a) ......... (6rgéo/entidade).

Para melhor compreensdo do tema, transcreve-se 0 seguinte trecho do mencionado
documento (ou, em sintese, 0 mencionado documento informa que):

[l - INSTRUCAO PROCESSUAL

A comisséo processante iniciou seus trabalhos em ...... (dia) de (més) de
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...... (ano), conforme se infere na Ata de Instalacdo e Deliberagcbes da Comissao

colacionada as fls. ...... , tendo adotado como providéncias iniciais: [indicar as providéncias
adotadas; exemplos: a comunicacdo de instalagdo ao(a) .......cccccevveeriieeeerinnn. (cargo da
autoridade instauradora) (fls. ...... ); a designacdo do(a) agente publico .............. ,
........................ (cargo), matriculan® .........., lotado(a) no(a) .......... (6rgao/entidade), como

Secretario da Comissao; solicitagdo ao 6rgao de recursos humanos/gestdo de pessoas a
cOpia dos assentamentos funcionais do(a) agente publico acusado(a), etc].

Em seguida, a Comissdo Processante notificou o(a) agente publico indiciado(a) em .....
(dia) de .......... (més) de ...... (ano) (fls. ...... ), dando-lhe plena ciéncia dos documentos que
embasaram a instauracdo do(a) presente ................... (Processo Administrativo Disciplinar

ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10), além de ter-lhe

fornecido cépia das fls. ...... dos autos.
O(A) indicado(a) apresentou defesa prévia em ...... (dia) de .......... (més) de ....... (ano)
(fls. ...... ), ocasido na qual requereu a producdo de prova ............ccccceee.... (informar as

provas requeridas pelo acusado(a): testemunhal e/ou pericial), trazendo em anexo copia

dos documentos a seguir relacionados: ........ccooeeeeiiiiiiie e (especificar).
Nos termos da Ata de Deliberacdo n° ...... , de ...... (dia) de .......... (més) de ...... (ano),
constante as fls. ..... dos  autos, foram expedidos os oficios n° .......... (especificar o0s

oficios expedidos e o0s Orgaos destinatarios) e determinadas as seguintes

Providéncias: .......cccccveeveeeniiiiiiieeeenn, (especificar).

Posteriormente, a Comissédo Processante designou as datas das oitivas das testemunhas,
tendo sido o(a) indiciado(a) devidamente intimado(a) acerca de tal ato em .... (dia) de
.......... (més) de ...... (ano) (fl. .........).

Prosseguindo no feito, a Comissdo Processante promoveu a oitiva das testemunhas a
seguir mencionadas, (na presenca do(a) indiciado(a) e de seu/sua procurador(a)

constituido(a) OU ausente o(a) indiciado(a), embora regularmente intimado(a)):

NOME TESTEMUNHA CARGO

NOME TESTEMUNHA CARGO
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NOME TESTEMUNHA CARGO

NOME TESTEMUNHA CARGO

Foram produzidas outras provas consubstanciadas em: ..........cccccevvveveeeveennenn. :

O(A) indicado(a) foi intimado(a) acerca da data da realiza¢é@o do interrogatério em ...... (dia)

de .......... (més) de ...... (ano) (fls. ......).
O interrogatério do(a) indicado(a) foi realizado em ...... (dia) de .......... (més) de ......
(ano), na presenca do procurador(a) constituido (se for o caso) (fls. ).

Posteriormente, a Comissédo Processante se reuniu e deliberou por elaborar o Termo de
Indiciacdo do(a) acusado(a), enquadrando suas condutas no(s) art(s). ........ dalLein°....
(especificar a legislacao).

A intimacao do(a) indiciado(a) foi realizada em ...... (dia) de .......... (més) de ........ (ano),

(fls. ....), sendo-lhe aberto o prazo para apresentacdo de defesa escrita.

O(A) indiciado(a) apresentou defesa escrita tempestivamente, em ...... (dia) de ..........

(més) de ...... (ano), (fls. ....).

IV - ANALISE DAS PROVAS E DEFESA ESCRITA

A Comissdo Processante procedeu aos seguintes atos instrutérios ............... , tendo
APUrAdO  QUE  ..eeeieiieeeeiiiiieee e , conforme indicado no Termo de
Indiciacéo.

Observacédo: os relatérios e os termos produzidos no curso do processo fardo apenas
referéncia aos documentos que possuam natureza sigilosa ou restrita (ex.:dados fiscais,

patrimoniais e bancarios), sem a reproducdo de sua informacéo, a fim de resguarda-la.
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A defesa do(a) indiciado(a) apresentou 0s seguintes argumentos: ............ccceeeeeeeeeeeennnn.

Analisadas as provas em cotejo com a defesa, pode-se concluir que: ................... :

Observacédo: neste tépico, deve a comissao processante analisar pormenorizadamente as provas,
indicando as conclusdes que delas se pode extrair, bem como as teses alinhavadas pela defesa
escrita, abordando, em linhas gerais, 0s aspectos a seguir elencados:
» conclusdo que se extrai das provas produzidas, com indicacdo das folhas dos autos
correspondentes;

» conteudo do termo de indiciagao, se houver;

* apreciagao das questdes preliminares referidas na defesa;
* analise de cada argumento de mérito aduzido pela defesa, com base nas provas juntadas, para

refuta-los ou acata-los com a devida motivacao;

» entendimento conclusivo e fundamentado pela absolvicdo e arquivamento do processo

V- CONCLUSAO

Ante o exposto, diante da auséncia de fatos capazes de configurar falta funcional por
parte do(a) agente pUblCO .......ccccoovviiieiiiiiinnenns (nome do(a) acusado(a)),
........................ (cargo), matricula n° .........., lotado(a) no(a) oOrgdo/entidade, esta
Comissdo Processante sugere a absolvicdo do(a) indiciado(a) com o consequente
arquivamento do(a) presente ........................ (Processo Administrativo Disciplinar ou

Sindicéncia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)].

Propde-se, ainda, a adocdo das seguintes medidas visando a melhoria da gestédo

administrativa do ............ (especificar o 6rgao/entidade).

Observacdo: neste subitem, a comissdo processante pode
elencar, se houver, todas as recomendagfes e sugestdes
visando a melhoria da gestdo administrativa do érgao publico.

................ (Cidade/UF), ...... (dia) de .......... (més) de (ano).

(Assinatura)

Nome do(a) Presidente da comisséo

(Assinatura) (Assinatura)

Nome do membro da comisséao Nome do membro da comissao
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7.3 Relatério conclusivo pela Aplicacdo de Penalidade

Timbre do Org&o/Entidade

RELATORIO CONCLUSIVO

Processo Administrativo Disciplinar (ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17
daLC n®491/10) N° .......covvvveeeee

Acusado(a): .......ooeevvveeeennn.

INTRODUCAO

Trata-se de ........ccccvveeeeeennn. (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n®491/10) n® .........cc......... , instaurado(a) pela
Portaria n° ...... , de ... (dia) de .......... (més) de ...... (ano), do(a) Sr.(a). ....cceeeeeeeeeiiennns
(cargo da autoridade instauradora), publicada no DOE/Boletim Interno n° ...... ,de...... (dia)
de............ (més) de (ano), tendo por objetivo apurar a atuagdo funcional do(a) agente
publico ........................ (nome), oo (cargo), matricula n° .......... , lotado(a)
no(@) ............ (6rgdo/entidade), que, conforme consignado no referido Processo, teria
supostamente praticado a(s) seguinte(s) irregularidade(s):

........................................................ (indicar, de forma sucinta, a(s) suposta(s)

irregularidade(s)).

No curso do processo ocorreram sucessivas prorrogacdes e reconducdes da Comissdo

Processante, nos termos das portarias a seguir relacionadas:

Ne Dia Més Ano FOLHAS

Portaria
DOE / Boletim

Interno

Ne Dia Més Ano FOLHAS

Portaria
DOE / Boletim

Interno

120



N° Dia Més Ano FOLHAS

Portaria
DOE / Boletim

Interno

Observacéo: é recomendavel que sejam indicadas todas as portarias
publicadas no decorrer do processo.

No estrito cumprimento das atribuicbes fixadas pelas Portarias especificadas no item
anterior do presente Relatorio, constata-se que os atos produzidos pela Comissao foram
realizados tempestivamente, com amparo nas designagbes e reconducdes realizadas
pelo(a) Sr.(a) ............ (cargo da autoridade instauradora), conforme o prazo legal previsto
na Lei Complementar n® 491 de 2010.

Il - FATOS QUE ORIGINARAM A INSTAURACAO DO(A) (PROCESSO ADMINISTRATIVO
DICIPLINAR OU SINDICANCIA — (identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10)

O(A) presente ............... (Processo Administrativo Disciplinar ou  Sindicancia -
identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) originou-se do ................ (Oficio,
Investigacao Preliminar, Registro de Denunica, Noticias de Fato, etc.) n°....... , de...... (dia)
de .......... (més) de ...... (ano) (fls. ...... do Processo n° ................... ), da lavra do(a)

........................ (indicar a autoridade ou agente publico signatario), que encaminhou ao(a)
............ (indicar o oOrgéo/entidade instauradora) informagfes acerca de possivel(is)
irregularidade(is) funcional(is) atribuida(s) ao(a) agente publico ....................... (nome

do(a) acusado(a)), (cargo), matricula n®........... , lotado(a) no(a) ......... (6rgéo/entidade).

Para melhor compreensdo do tema, transcreve-se o seguinte trecho do mencionado

documento (ou, em sintese, o0 mencionado documento informa que):

Il - INSTRUCAO PROCESSUAL

A comissdo processante iniciou seus trabalhos em ...... (dia) de .... (més) de ...... (ano),
conforme se infere na Ata de Instalacédo e Deliberacdes da Comissao colacionada as fls.

...... , tendo adotado como providéncias iniciais: [indicar as providéncias adotadas;

exemplos: a comunicacao de instalag8o ao(d) .....cccceevevvcvviiineeeeennnns (cargo da autoridade
instauradora) (fls. ...... ); a designacdo do(a) agente publico .............. L reeeeeerrer———————
(cargo), matricula n° .......... , lotado(a) no(a) .......... (6rgdo/entidade), como Secretério da
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Comissao; solicitacdo ao 6rgdo de recursos humanos/gestdo de pessoas a coOpia dos

assentamentos funcionais do(a) agente publico acusado(a), etc].

Em seguida, a Comissdo Processante notificou o(a) agente publico indiciado(a) em .....
(dia) de .......... (més) de ...... (ano) (fls. ...... ), dando-lhe plena ciéncia dos documentos que
embasaram a instauracdo do(a) presente ................... (Processo Administrativo Disciplinar
ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n° 491/10), além de ter-lhe

fornecido copia das fls. ...... dos autos.
O(A) indicado(a) apresentou defesa prévia em ...... (dia) de .......... (més) de ....... (ano)
(fls. ...... ), ocasido na qual requereu a producdo de prova .............c.......... (informar as

provas requeridas pelo acusado(a): testemunhal e/ou pericial), trazendo em anexo copia

dos documentos a seguir relacionados: ........cccceeeeeiiiiiiiiicii (especificar).
Nos termos da Ata de Deliberagéo n° ...... , de ... (dia) de .......... (més) de ...... (ano),
constante asfls. ..... dos autos, foram expedidos os oficios n° .......... (especificar os

oficios expedidos e o0s 6rgdos destinatarios) e determinadas as seguintes

Providéncias: .........ccoooeeeiiiiiiiiiiininnnns (especificar).

Posteriormente, a Comissédo Processante designou as datas das oitivas das testemunhas,
tendo sido o(a) indiciado(a) devidamente intimado(a) acerca de tal ato em .... (dia) de
.......... (més) de ...... (ano) (fl. .........).

Prosseguindo no feito, a Comissdo Processante promoveu a oitiva das testemunhas a
seguir mencionadas, (na presenca do(a) indiciado(a) e de seu/sua procurador(a)

constituido(a) OU ausente o(a) indiciado(a), embora regularmente intimado(a)):

NOME TESTEMUNHA CARGO
NOME TESTEMUNHA CARGO
NOME TESTEMUNHA CARGO
NOME TESTEMUNHA cargo
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Foram produzidas outras provas consubstanciadas em: .......ccccccccvvevveveeennnen.. :

O(A) indicado(a) foi intimado(a) acerca da data da realiza¢éo do interrogatério em ...... (dia)

de .......... (més) de ...... (ano) (fls. ......).
O interrogatorio do(a) indicado(a) foi realizado em ...... (dia) de .......... (més) de ......
(ano), na presenca do procurador(a) constituido (se for o caso) (fls. ).

Posteriormente, a Comissdo Processante se reuniu e deliberou por ...............cccc....
elaborar o Termo de Indiciagéo do(a) acusado(a), enquadrando suas condutas no(s) art(s).
........ da Lein°...... (especificar a legislacéo).

A intimagé&o do(a) indiciado(a) foi realizada em ...... (dia) de .......... (més) de (ano)

(fls. ), sendo-lhe aberto o prazo para apresentacéo de defesa escrita.

O(A) indiciado(a) apresentou defesa escrita tempestivamente, em ...... (dia) de ..........

(més) de ...... (ano) (fls. ........ ).

IV - ANALISE DAS PROVAS E DEFESA ESCRITA

A Comissdo Processante procedeu aos seguintes atos instrutérios ............... , tendo
oY1 U L= To [0 B o |V L= R , conforme indicado no Termo de
Indiciacéo.

Observacédo: os relatérios e os termos produzidos no curso do processo fardo apenas
referéncia aos documentos que possuam natureza sigilosa ou restrita (ex.:dados fiscais,

patrimoniais e bancéarios), sem a reproducédo de sua informacao, a fim de resguarda-la.

A defesa do(a) indiciado(a) apresentou 0s seguintes argumentos: ...........ccccveveeeveeeeennnn.

Analisadas as provas em cotejo com a defesa, pode-se concluir que: ................... :
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Observacdo: neste tépico, deve a comissao processante analisar
pormenorizadamente as provas, indicando as conclusdes que delas se pode extrair,
bem como as teses alinhavadas pela defesa escrita, abordando, em linhas gerais, o0s
aspectos a seguir elencados:

* concluséo que se extrai das provas produzidas, com indicacédo das folhas dos autos
correspondentes;

» conteudo do termo de indiciagao, se houver;

* apreciagao das questdes preliminares referidas na defesa;

 analise de cada argumento de mérito aduzido pela defesa, com base nas provas
juntadas, para refuta-los ou acata-los com a devida motivacao;

» entendimento conclusivo e fundamentado pela responsabilidade do agente publico
guanto ao fato descrito no termo de indiciamento, com indica¢éo do dispositivo legal
ou regulamentar transgredido, a natureza e gravidade da infragdo cometida, os danos
ocasionados no servico publico, as circunstancias agravantes ou atenuantes e 0s

antecedentes funcionais do indiciado.

V- CONCLUSAO

Ante o0 exposto, considerando que o conjunto probatério acostado aos autos demonstrou,

de forma cabal, que o(a) agente pUbliCo ..........cccoeveveiiiiiinennnne (nome do(a) indiciado(a)),
.......... (cargo), matricula n° .........., lotado(a) no(a) ...........(6rgdo/entidade) cometeu a(s)
infrag@o(des) prevista(s) no(s) artigo(s) ............ dalLein®....... , Sugere-se a aplicagéo da
penalidade de ............cccceeeeee. (indicar a penalidade), conforme preceitua o artigo ....... da
Lein® ..,

Propde-se, ainda, a adocdo das seguintes medidas visando a melhoria da gestédo

administrativa do ............ (especificar o 6rgao/entidade).

Observagéo: neste subitem, a comissdo processante pode
elencar, se houver, todas as recomendagfes e sugestdes
visando a melhoria da gestdo administrativa do érgao publico.

Por fim, sugere a Comissdo Processante 0s seguintes encaminhamentos adicionais:
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Observacgédo: neste topico, a comissdo processante deve elencar,
se for o caso, alguns encaminhamentos, conforme verificado
durante a instrucéo processual.

Exemplo: remessa de copia digitalizada do processo disciplinar ou
parte dele ao MP, quando houver indicios de improbidade
administrativa.

................ (Cidade/UF), ...... (dia) de .......... (més) de (ano).

(Assinatura)
Nome do(a) Presidente da comissao

(Assinatura)

Nome do membro da comissédo

(Assinatura)

Nome do membro da comisséao
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7.4 Ato de aplicacédo de penalidade (sindicancias ou processo administrativo
disciplinar)

Timbre do Org&o/Entidade

O(A) .o, (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribuicdes previstas
no ............ (indicar dispositivo de norma que estabelece a competéncia para proferir
deciséo e aplicar penalidade), com fundamento no ............ (indicar dispositivo referente a
pena a ser aplicada), em conformidade com as razfes expostas no Parecer Juridico n°
....... [........ e considerando o que consta do(a) ........................ (Processo Administrativo

Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n® 491/10) n°

Art. 1° Aplicar a penalidade de ........ccccccone. (especificar) ao(da) agente publico
................... (nome do(a) indiciado(@)), ..........c.csseveeeeeen. (€@rgo), matricula n° ...........,
lotado(a) No(a) .....ccceveeenne (6rgdo/entidade), em razdo de ter cometido a infracdo de
........... , prevista no .......... (especificar dispositivo violado nos Estatutos e/ou em outras

normas, se for o caso).

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

(Assinatura)

Nome da autoridade

Publicado no DOE/ Boletim
Interno n° ...... ,de ... [oooid.....
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8. JULGAMENTO

8.1 Julgamento pelo arquivamento dos autos do processo

Timbre do Orgdo/Entidade

JULGAMENTO

Aprovo o Parecer Juridico n° ....... o e adoto seus fundamentos para, considerando o
que consta no(a) ........... (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a
espécie, conforme art. 17 da LC n®491/10) N° ........c.eeevennee. (acolher o Relatério Conclusivo
da Comisséo Processante para....... OU nao acolher o Relatério Conclusivo da Comissao
Processante, considerando as razfes expostas na citada manifestacdo juridica) e

determinar o arquivamento dos autos.

Restitua-se 0 processo para ciéncia desta decisGo a0 ................... (nome do(a)

acusado(a)),  .eereeveeeeeeeeeniinnn (cargo), lotado no(a) ........ccccee.... (6rgdol/entidade),

matricula n°..... , bem como ao setor de pessoal para demais providéncias.
........................ (Cidade/UF), ...... (dia) de ............ (més) de .......... (ano)

(Assinatura)

Nome da autoridade

Observacgédo: os modelos de julgamento apresentados neste
trabalho se referem a hipétese de julgamento cuja motivagéo se
encontra no parecer juridico.
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8.2 Julgamento pela aplicacdo de penalidade

Timbre do Orgdo/Entidade

JULGAMENTO

Aprovo o Parecer Juridico n° ....... o e adoto seus fundamentos para, considerando o
que consta no(a) ........... (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a
espécie, conforme art. 17 daLC n°491/10) n°..........ccevveee. , aplicar a penalidade de ............
(especificar) ao(da) agente publico ............ (nome do(a) indiciado(a)), ......ccceerrrreeerinnns
(cargo), matricula n® .......... , lotado(a) no(a) ...........cc..... (6rgdo/entidade), com fundamento
no ......... (especificar dispositivos dos Estatutos e/ou de outras normas, se houver).
Restitua-se 0 processo ao ................... (nome do(a) acusado(a)), ...cccceeeeeriiiiiinnnn
(cargo), lotado no(Q) .................. (6rgao/entidade), matricula n°......... , para ciéncia desta

deciséo, bem como ao setor de pessoal para demais providéncias.

(Assinatura)

Nome da autoridade
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8.3 Julgamento pelaimpossibilidade de aplicar penalidade

Timbre do Org&o/Entidade

JULGAMENTO

Aprovo o Parecer Juridico n° ....... [on... e adoto seus fundamentos para, considerando o
que consta no(a) ............ (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a
espécie, conforme art. 17 daLC n®491/10)n°.................... (acolher o Relatério Conclusivo
da Comisséo Processante para....... OU néo acolher o Relatério Conclusivo da Comissao

Processante, considerando as razdes expostas na citada manifestacdo juridica) e

reconhecer que ............... (nome do(a) agente publico indiciado(a)), ......ccccccereerriinnnn
(cargo), matricula n°....... , cometeu a infracdo de ........ccccceinne , prevista no ......
(especificar dispositivo violado), ficando sujeito a penalidade de ................. (especificar a

penalidade diciplinar que seria aplicada), que deixara de ser executada em razdo de
............... (especificar a razdo da impossibilidade de aplicar a referida penalidade —
exemplo: ocorréncia de prescricéo; deciséo judicial obstando a aplicacéo de penalidade se
tratar de adverténcia ou suspensdo de aposentado, etc.).

Restitua-se 0 processo ao ................... (nome do(a) acusado(a)), ...cccceeeeereiiiiinnnn.

(cargo), lotado no(a) .........cceee.... (6rgdo/entidade), matricula ne......... , para ciéncia desta

deciséo, bem como ao setor de pessoal para demais providéncias.

(Assinatura)

Nome da autoridade
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8.4 Julgamento pela declaragcdo de nulidade total ou parcial do processo e
necessidade de refazimento dos trabalhos da comissdo processante

Timbre do Org&o/Entidade

JULGAMENTO
Aprovo o Parecer Juridico n° ....... o e adoto seus fundamentos para, considerando o
QUE CONSEANO(A) +vvvvvvveerieiieiieiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens (Processo Administrativo Disciplinar ou

Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n° ........ccceev..e. ,
rejeitar o Relatorio Final elaborado pelos membros da Comissédo Processante e declarar,
com fundamento no art. 61, caput, da Lei Complementar n°® 491 de 2010, a nulidade ...........
(parcial ou total) do referido processo, tendo em vista a ocorréncia de vicio insanavel, e,
por consequéncia, determinar a instauragdo de novo(a) ....cccccceecviieenn. (processo
administrativo disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n°

491/10) para refazimento dos trabalhos a partir (da data ...... [ooiid...... OU do ato de

.................... - especificar).
Restitua-se 0 processo ao ................... (nome do(a) acusado(a)), .......cccceeiinnn
(cargo), lotado no(Q) .................. (6rgao/entidade), matricula n°......... , para ciéncia desta

deciséo, bem como ao setor de pessoal para demais providéncias.

(Assinatura)

Nome da autoridade
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8.5 Conversao do julgamento em diligéncia

Timbre do Org&o/Entidade

JULGAMENTO
Aprovo o Parecer Juridico n° ....... [on... e adoto seus fundamentos para, considerando o
que CoNSta NO(A) ....eeevvvveieiieee e e (Processo Administrativo Disciplinar ou

Sindicancia - identificar a espécie, conforme art. 17 da LC n® 491/10) n°® .................... ,
rejeitar o Relatorio Conclusivo elaborado pelos membros da Comisséo Processante e, com
base nos fundamentos contidos no Parecer supramencionado, converter o julgamento em
diligéncia com vistas a implementag&o das providéncias indicadas nos itens ...... da referida

manifestacao juridica.

Restitua-se o processo para dar conhecimento ao(d) .................. (nome  do(a)
inciciado(a)), e demais providéncias.

........................ (Cidade/UF), ...... (dia) de ............ (més) de..... (ano).

(Assinatura)

Nome da autoridade
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9. DESPACHO DE SANEAMENTO

A0S ...... dias do més de ............ do ano de .........ceun..s , 0s membros da Comissao de

...................... (Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicancia - identificar a espécie,

conforme art. 17 da LC n°® 491/10) n° .......... , instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de ......
(dia) de .......... (més) de ....... (ano), do(a) Sr.(a). ....ccccevvvvrerernnnnns (cargo da autoridade
instauradora), publicada no DOE/Boletim Internon® ...... ,de ...... (dia) de ....... (més)de........

(ano), concluem o seguinte:

1. A instrugdo processual desenvolveu-se em estrita observancia aos principios do
contraditério e da ampla defesa, portanto, ausente de vicios na sua condugao;

2. Todos os documentos encontram-se juntados, numerados e rubricados;

3. Jaforam colhidos os depoimentos de todas as testemunhas arroladas pela Comissao e
pela defesa, a exce¢do daquelas motivadamente indeferidas (se for o caso);

4. Nao ha mais outra prova a ser produzida pela Comissao;

5. O(A) acusado(a) foi intimado(a) para indicar se havia alguma outra prova a ser
produzida, nada tendo requerido a respeito (caso haja, indicar o teor e a delibera¢do da
Comissao);

6. N&o ha qualquer incidente ou Oficio pendente de solucao.
Diante do exposto, esta Comisséao considera saneado o presente processo, razao pela qual

decide por finalizar a instru¢cdo processual mediante a realizacdo do interrogatorio do(a)

acusado(a), na forma do art. 46, § 1° da Lei Complementar n° 491 de 2010.

(Assinatura)

(Nome do(a) Presidente da comisséo)

(Assinatura)

(Nome do membro da comisséo)

(Assinatura)

(Nome do membro da comisséo)
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